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АНОТАЦІЯ

Дипломна робота виконана на тему “Організація бухгалтерського обліку і аудиту грошових коштів на підприємстві” на матеріалах Коломийської приватної виробничо - торгової фірми “Колоінвест”. Метою роботи є вивчення порядку організації бухгалтерського обліку і особливостей аудиту грошових коштів.

При написанні роботи використовувалась нормативно-законодавча база, а саме закони, положення, постанови та інструкції, що стосуються даної теми. 

У дипломній роботі висвітлюється сутність грошових коштів і розрахунків,  порядок документального оформлення операцій з ними,  процедури проведення аудиторської перевірки, а також розкривається потреба і значимість аудиту грошових коштів і розрахунків в сучасних умовах господарювання.
ANNOTATION
Degree work is executed on the theme “The organization of record-keeping and audit of money facilities at an enterprise” according to the materials of the Kolomyia private production and trading firm “Koloinvest”. The purpose of degree work is studding the order of organization of record-keeping and features of audit of money facilities.

While writing degree work the normatively-legislative base, namely laws and other instructions which are up to this theme, were used.

In this degree work the essence of money facilities and calculations, the order documentary registration of operations with them, the procedures of conduction of public accountant verification are covered, and also a necessity and meaniningfulness of audit of money facilities and calculations in the modern terms of ménage are opened up.
ВСТУП

В умовах переходу України до ринкової економіки виникають нові форми власності і форми господарської діяльності, які вимагають підготовки нового кадрового потенціалу. Сучасна економічна система, яка тільки встановлюється і поступово розвивається, вимагає такої підготовки економічних кадрів, які б досконало розуміли закономірності ринкових відносин, швидко і безпомилково орієнтувалися в господарській обстановці, своєчасно давали обґрунтовані рекомендації щодо прийняття оптимальних управлінських рішень.

Важливим елементом нової економічної системи повинен стати бухгалтерський облік, без знання якого неможливо ефективно керувати сучасними підприємствами. Тільки добре налагоджена система обліку зможе своєчасно забезпечити органи управління необхідною і достовірною інформацією для проведення якісно обґрунтованого аналізу і забезпечення надійного контролю за господарською діяльність і зміцненням фінансового стану.

Бухгалтерський облік являє собою упорядковану і регламентовану систему збирання, вимірювання, обробки і передавання інформації про господарюючий суб’єкт користувачам для прийняття управлінських рішень. Він охоплює всі засоби господарства і джерела їх утворення, всі господарські процеси і результати діяльності.

Бухгалтерський облік відображає господарські операції систематично і забезпечує суцільне і безперервне спостереження. Основними ознаками бухгалтерського обліку є: юридична доказовість, безперервність, вартісне вимірювання, двоїсте (подвійне) відображення стану та змін господарських операцій та процесів. Виходячи з цього, бухгалтерський облік виконує інформаційну і контрольну функції. Одним із елементів господарських засобів є засоби у сфері обігу, складовою частиною яких є грошові кошти. Грошові кошти, необхідні підприємству для нормальної виробничо-господарської діяльності, в процесі свого існування.
Предметом бухгалтерського обліку грошових коштів є процеси документального оформлення руху коштів в касі підприємства та на рахунках в банку,  господарські операції пов”язані з надходженням і видатками грошових коштів. 
Актуальність теми теми даної роботи полягає в тому, що грошові кошти відіграють важливу роль в виробничо-господарській діяльності підприємства. Так, за допомогою грошових коштів підприємство в процесі своєї діяльності може закупляти сировину, основні засоби, тим самим нарощувати обсяги виробництва продукції (виконання робіт і надання послуг), що в наш час ринкової економіки дуже важливо, розраховуватись з працівниками по оплаті праці і т.д. Але для того, щоб підприємство мало можливість ефективно використовувати наявні у нього грошові кошти, потрібно правильно організувати їх облік і здійснювати контроль за витрачанням.

Метою дипломної роботи є обґрунтування організації обліку і аудиту грошових коштів. Багатогранність поставленої мети визначила необхідність вирішення таки завдань:

– дати характеристику грошових коштів;

– описати організацію обліку грошових коштів;

– показати, як здійснюється документальне оформлення руху  грошових коштів;

– засвоїти процедури проведення аудиторської перевірки; 

– дати пропозиції щодо удосконалення організації обліку та контролю грошових коштів.

Предметом дослідження є питання організації обліку і аудиту грошових коштів. Об’єктам дослідження є ПВТФ “Колоінвест”. 
При виконанні дипломної роботи опрацьовано Закони України, Постанови Національного банку України, накази Міністерства фінансів України та інші нормативні документи з питань організації обліку і аудиту грошових коштів, періодичні видання, що стосуються даної теми дипломної роботи, фінансові звіти ПВТФ “Колоінвест”. Достовірність висновків та результатів досліджень забезпечена використанням наступних методів дослідження: загально-наукових (аналіз), методичних прийомів (підрахунок, узагальнення), методів економічного аналізу (групування, аналіз інформації).

Практична цінність результатів дослідження полягає у тому, що вони дають можливість провести поглиблений аналіз організації обліку грошових коштів, контролю за їх використанням та руху грошових коштів в процесі виробничо-господарської діяльності, а це в свою чергу сприятиме досягненню стійкого росту фінансових показників та дає більш повну інформацію про грошові кошти підприємства.

Окремі положення дипломного дослідження можуть бути використані у практиці організації обліку і аудиту  на підприємствах.

РОЗДІЛ 1. ТЕОРЕТИЧНІ ОСНОВИ  ОБЛІКУ І АУДИТУ ГРОШОВИХ КОШТІВ
1.1 Економічна сутність грошових коштів і розрахунків.

У процесі господарської та іншої діяльності підприємства постійно вступають у взаємовідносини з іншими суб'єктами господарювання при здійсненні угод, що оформлюються і закріплюються договорами: з постачальниками - за одержані від них товарно-матеріальні цінності, з покупцями - за придбані ними товари, з банками - за одержання коштів і погашення кредитів, з іншими юридичними та фізичними особами - за транспортні та інші послуги, електроенергію, паливо тощо, з працівниками - із заробітної плати, наданих їм позик тощо.

Відносини між підприємствами, які виникають внаслідок кругообігу господарських засобів, називаються розрахунками. [22] Вони опосередковують розподіл і перерозподіл суспільного продукту, перехід його з товарної форми в грошову, і навпаки. Початковою і кінцевою ланкою кругообігу засобів, який включає придбання товарів, виробництво продукції, виконання робіт, надання послуг, а також їх продаж і отримання виручки, виступають грошові кошти, які є найбільш ліквідними активами. 

Господарська діяльність складається з багатьох господарських операції, що є певними моментами безперервних змін коштів господарства або джерел їх утворення. Під час цієї діяльності у підприємства виникають найрізноманітніші господарські зв’язки і розрахунково-платіжні відносини з постачальниками матеріальних цінностей, підрядчиками, покупцями і замовниками своєї продукції, транспортними організаціями, фінансовими установами, працівниками фірми та іншими (як юридичними так і фізичними) особами.

Кошти, що їх використовують для розрахунків, виконуючи функцію міри вартості, засобу обігу, засобу платежу, здійснюють безперервний кругообіг (гроші – товар – виробництво – товар – гроші), повертаються при цьому до своєї первісної форми у вигляді виручки після реалізації продукції, тобто у вигляді грошових коштів.

Згідно з Положенням (стандартом) бухгалтерського обліку 4 "Звіт про рух грошових коштів" [7] під грошовими коштами розуміють готівку, кошти на рахунках в банках і депозити до запитання. Готівка (готівкові кошти) - це грошові знаки національної валюти України - банкноти та монети.
 Порядок здійснення розрахунків грошовими коштами суворо регламентований чинним законодавством України. 
Звичайно, що існують певні правила, установлений порядок для здійснення операцій з готівкою. Це - касова дисципліна. Основним документом бухгалтерського обліку встановленої форми, що застосовується для здійснення обліку готівки в касі підприємства є касова книга.
Платежі готівкою підприємств, підприємців і фізичних осіб за реалізовану продукцію (товари, виконані роботи, надані послуги) і за операціями, які безпосередньо не пов'язані з реалізацією продукції (товарів, робіт, послуг)  та іншого майна,  називаються  готівковими  розрахунками. Приміщення або місце, що призначене для приймання, видачі та зберігання готівкових коштів, інших цінностей і касових документів де, як правило, ведеться касова книга називається касою підприємства.
Касові операції - операції підприємств між собою та з підприємцями i фізичними особами, що пов'язані з прийманням і видачею готівкових коштів при проведенні розрахунків через касу підприємства з відображенням цих операцій у касовій книзі, книзі обліку розрахункових операцій.
Розрахунки можуть здійснюватися не тільки в готівковій, але й в безготівковій формі.
Безготівкові розрахунки - це перерахування грошових коштів з рахунку підприємства-платника на рахунок підприємства-отримувача. Фінансовим посередником у цих розрахунках виступає банк, який надає послуги своїм клієнтам-підприємствам на договірній основі.

За економічним змістом безготівкові розрахунки бувають товарного та нетоварного характеру. До товарних відносяться розрахунки між підприємствами за реалізовані товарно-матеріальні цінності, виконані роботи і надані послуги,  до нетоварних - розрахунки з бюджетом з платежів і податків, погашення банківських позик, відсотків, розрахунки з дебіторами, крім розрахунків за товарними операціями.
Порядок безготівкових розрахунків суворо регламентований законодавством. Здійснення розрахункових операцій через банк знижує потребу в готівці, сприяє концентрації в банку вільних грошових коштів для кредитування, забезпечує їх збереження і ефективніше використання, оптимізує й прискорює грошовий обіг держави.
Готівковий і безготівковий грошовий обороти органічно пов'язані між собою, що реалізується через перехід однієї форми в іншу. Наприклад, виручка надходить до каси підприємства, а потім здається до установи банку для зарахування на поточний або інший рахунки. З цих рахунків у банку проводяться розрахунки між господарюючими суб'єктами та надходить готівка в касу підприємства для видачі заробітної плати, авансу підзвітним особам тощо.
1.2. Організація бухгалтерського обліку касових операцій і безготівкових розрахунків. 

Для забезпечення достовірної і точної інформації про рух коштів необхідно забезпечити їх чіткий, своєчасний та повний облік, тому основними завданнями бухгалтерського обліку грошових коштів є:

· правильна  організація, своєчасне й законне проведення безготівкових і готівкових розрахункових операцій;
· своєчасне та правильне документування операцій з руху грошових коштів і розрахунків;
· забезпечення збереження грошових коштів і цінних паперів у касі підприємства;
· контроль за витрачанням грошових коштів;
· своєчасне та точне ведення розрахунків з дебіторами та стягнення заборгованості;
· періодичне проведення інвентаризацій грошових коштів і дебіторської заборгованості;
· забезпечення схоронності коштів у місцях їх зберігання і контроль за їх цільовим використанням;

· своєчасне і повне відображення у документах і реєстрах бухгалтерського обліку руху коштів у касі підприємства і на рахунках у банку;

· суворе дотримання встановлених правил ведення касових операції і здійснення розрахунків між суб’єктами господарської діяльності;

· забезпечення своєчасності взаєморозрахунків з метою запобігання штрафних санкцій.
Підприємства, які відкрили поточні рахунки в установах банків, зберігають на цих рахунках свої кошти на договірних умовах і  здійснюють розрахунки за своїми зобов'язаннями в безготівковій та готівковій формі в порядку, установленому нормативно правовими актами Національного банку України.
Розрахунки готівкою підприємств між собою та з підприємцями і фізичними особами проводяться як за рахунок коштів, одержаних з кас банків, так і за рахунок готівкової виручки і здійснюються через касу підприємств з веденням касової книги встановленої форми.
Розрахунки готівкою підприємств (підприємців) та фізичних осіб здійснюються також через установи банків згідно з вимогами Інструкції з організації емісійно-касової роботи в установах банків України. Сума готівкового розрахунку одного підприємства (підприємця) з іншим підприємством (підприємцем) не повинна перевищувати три тисячі гривень протягом одного дня за одним або кількома платіжними документами. Платежі понад установлену граничну суму проводяться виключно в безготівковому порядку. Кількість підприємств (підприємців), з якими проводяться розрахунки, протягом дня не обмежується. [8] 

Для здійснення розрахунків готівкою кожне підприємство повинно мати касу. Каса підприємства - це приміщення або місце здійснення готівкових розрахунків, а також приймання, видачі, зберігання готівкових коштів, інших цінностей, касових документів.
У касі підприємства може зберігатися готівка, цінні папери, придбані у інших підприємств (акції, облігації тощо), грошові документи, які є бланками суворого обліку (трудові книжки та вкладні листки до них, квитанції подорожніх листів автотранспорту, бланки довіреностей тощо). [39] 
Грошовими документами вважаються документи, які знаходяться в касі підприємства: оплачені путівки в санаторії, пансіонати та будинки відпочинку; поштові марки; проїзні квитки тощо. Керівник підприємства зобов'язаний забезпечити обладнання каси і належне зберігання цінностей у касі та при їх транспортуванні.
Посадова матеріально відповідальна особа, яка завідує касою, видачею та прийманням грошей і цінних паперів на підприємстві, називається касиром. На цю посаду працівник призначається наказом керівника підприємства, який зобов'язаний під розписку ознайомити новопризначеного касира з Порядком ведення касових операцій і укласти з ним договір про повну матеріальну відповідальність за збереженість всіх прийнятих ним цінностей.

Існує певний порядок прийняття касира на роботу. Спершу керівник приймає наказ про прийняття касира на роботу. Касир ознайомлюється зі своєю посадовою інструкцією та Порядком ведення кавих операцій. Після цього укладається договір про повну матеріальну відповідальність за збереження всіх прийнятих касиром цінностей.[24]
На підприємствах, де штатним розкладом не передбачена посада касира, обов'язки останнього може виконувати бухгалтер або інший працівник за письмовим розпорядженням керівника підприємства за умови укладання з ним угоди про повну матеріальну відповідальність. Про це в письмовій формі обов'язково повідомляється установа банку, яка здійснює розрахунково-касове обслуговування підприємства.
Касир несе відповідальність за збереженість грошових коштів, цінних паперів та інших цінностей, які знаходяться на зберіганні в касі. Йому забороняється передовіряти доручені йому обов'язки іншим особам. У випадку раптової відсутності касира на роботі (з причини хвороби тощо) цінності, які знаходяться у нього під звітом, негайно перераховуються іншим касиром, якому вони передаються, у присутності керівника та головного бухгалтера підприємства або в присутності комісії, призначеної керівником підприємства, про що складається відповідний акт.
Під час здійснення касових операцій двері до приміщення каси повинні бути замкнені зсередини. Доступ до приміщення каси особам, які не мають відношення до її роботи, забороняється. Вся готівка на підприємствах повинна зберігатися у вогнетривких металевих шафах, а в окремих випадках - у комбінованих і звичайних металевих шафах, які після закінчення роботи каси замикаються ключем і опломбовуються сургучною печаткою касира. Ключі від металевих шаф і печатки зберігаються у касира. Дублікати ключів у опечатаних касиром пакетах або скриньках зберігаються у керівника підприємства.[8]
Підприємства можуть зберігати в касі готівку тільки в межах готівки ліміту залишку готівки, тобто граничної суми розміру готівки, яка може залишатися в касі підприємства на кінець робочого дня і встановлюється установою банку або самостійно визначається підприємством. [19] Для кожного підприємства ліміт залишку готівки встановлюється банками з урахуванням режиму та специфіки роботи підприємства, його віддаленості від установи банку, розміру касових оборотів, встановлених строків і порядку здавання касової виручки на період дії договору на розрахунково-касове обслуговування до їх перегляду з ініціативи підприємства або банку. У випадку, якщо для підприємства ліміт залишку готівки в касі не встановлено, вся наявна в його касі на кінець дня готівка (крім розміру одного неоподатковуваного мінімуму доходів громадян) вважається понадлімітною, і повинна здаватися до банку.
 В міру здійснення операцій розрахунки готівкою обмежуються. Підприємства сфери торгівлі, громадського харчування та послуг при здійсненні касових операцій із готівкою мають забезпечувати постійну наявність в своїх касах розмінної монети різних номіналів для видачі здачі громадянам. Невидача громадянам здачі через відсутність або недостатню наявність розмінної монети на цих підприємствах протягом робочого дня є порушенням касової дисципліни, за що щодо винних осіб вищезазначених підприємств можуть застосовуватися штрафні санкції, визначені статтею 164-2 Кодексу України про адміністративні правопорушення.
Для якісного відображення в обліку господарських операцій затверджено План рахунків бухгалтерського обліку. [9]
Рахунок 30 "Каса" призначений для узагальнення інформації про наявність і рух грошових коштів у касі підприємства.
Рахунок 30 "Каса" має такі субрахунки:    301 "Каса в національній валюті";
          302 "Каса в іноземній валюті".
За дебетом рахунку 30 "Каса" відображається надходження грошових коштів до каси підприємства, за кредитом - виплата (витрачання) готівки.
Рахунок 30 (Каса( кореспондує з нижче наведеними рахунками (табл. 1.1.):












Таблиця 1.1.

Типова кореспонденція рахунків з обліку грошових коштів в касі

	Дебет 30 – кредит рахунків:

	31 (Рахунки в банках(– одержано з банку гроші в касу

	50 (Довгострокові позики( – надійшла в касу довгострокова позика

	66 (Розрахунки з оплати праці( – повернуто в касу надлишково видану заробітну плату

	70 (Доходи від реалізації( – надійшла в касу виручка від продажу товарів

	74 (Інші доходи( – одержано доходи від реалізації необоротних активів

	37 (Розрахунки з різними дебіторами( –  одержані гроші від дебіторів

	68 (Розрахунки за іншими операціями( – одержано гроші в касу від квартиронаймачів                             та інші

	Кредит 30 – дебет рахунків:

	31 (Рахунки в банках(–передані гроші з каси в банк

	39 (Втрати майбутніх періодів( – проведено передоплату за газети і журнали

	50 (Довгострокові позики( – погашено довгострокову позику

	66 (Розрахунки з оплати праці( – видано з каси заробітну плату

	33 (Інші кошти( – передано гроші інкасатору              та інші


Безготівкові розрахунки передбачають рух коштів по рахунках в банках юридичних чи фізичних осіб. Тому доцільно розглянути питання щодо видів рахунків та порядку їх відкриття. [29]

Більшість розрахунків грошовими коштами здійснюються в безготівковій формі за допомогою платіжних доручень, чеків, акредитивів, векселів тощо. При цій формі розрахунків кошти підприємства зберігаються на розрахунковому і поточному рахунках в банку, який здійснює касове обслуговування підприємства і стежить за рухом коштів і та дотриманням законодавства. Така форма розрахунків проводиться згідно з Положенням про безготівкові розрахунки в господарському обороті в України.

Так підприємство в установі банку відкриває свій розрахунковий рахунок. Для відкриття цього рахунку підприємство подає у банк заяву на відкриття рахунку, копію свідоцтва про державну реєстрацію, копію рішення про створення, статут, картку із взірцями підписів та відбитком печатки встановленого взірця (зразка). При відкриття рахунку банк повідомляє про це державну податкову інспекцію за місцем реєстрації в триденний строк. Банк на договірній основі після відкриття рахунку проводить касово-розрахункове обслуговування своїх клієнтів і виконує їх розпорядження щодо перерахування з їх рахунків наявних коштів та здійснює інші банківські операції.[14]

Фінансовим посередником у безготівкових розрахунках виступає банк, який надає послуги своїм клієнтам – підприємствам. Банк, в якому відкрито рахунки підприємств і який здійснює для них на договірних засадах будь-яку з операцій чи послуг, передбачених Законом України “Про банки та банківську діяльність”, називається обслуговуючим. Клієнти банків самостійно обирають платіжні інструменти і вказують їх під час укладання договорів. На відкриття і обслуговування банківського рахунків укладається договір. 
Відповідно до Інструкції №3 “Про відкриття банками рахунків у національній та іноземній валюті”, [14] банки відкривають своїм клієнтам рахунки: розрахункові, поточні, позикові, депозитні, бюджетні і субрахунки.

 Поточний рахунок – це рахунок, який відкривається в уповноважених установах банків підприємствами усіх видів і форм власності для зберігання грошових коштів і здійснення усіх видів операцій за цими рахунками відповідно до чинного законодавства України в національній і іноземних валютах. Кількість поточних рахунків, що можуть відкриватися юридичними або фізичними особами в банківських установах чинним законодавством не обмежена.[40]

Підприємства (підприємці), що мають поточні рахунки в установах банків, одержують готівку з цих рахунків в установах банків у межах наявних коштів і витрачають її ви ключно на цілі, які визначені в грошовому чеку та не суперечать чинному законодавству України.
Кошти з рахунків підприємства списуються за розпорядженням власника рахунків у черговості, яка визначається керівником підприємства, якщо інше не передбачено чинним законодавством. У разі, якщо у підприємстві накопичились документи за платежами, у зв’язку із беззаперечним стягненням коштів згідно з чинним законодавством України, оплата їх має здійснюватися банками при надходженні коштів у примусовому порядку, за календарною черговістю надходження цих документів.

Суб’єкти господарської діяльності мають здійснювати усі платежі з рахунків у безготівковій формі і в цілих грошових одиницях (без копійок).

Для своєчасного одержання в установі банку потрібної суми готівки підприємства (підприємці) у встановлені банком строки мають попередити (письмово або усно) установу банку про необхідну суму коштів у банкнотах та розмінній монеті. [15]

Підприємства (підприємці) можуть надавати на вимогу обслуговуючої установи банку при виникненні будь-яких сумнівів щодо проведення ними операцій, що не є економічно виправданими або суперечать чинному законодавству та в значних сумах копії розрахункових звітних документів (касові й товарні чеки, розрахункові квитанції, квитанції до прибуткових касових ордерів, проїзні документи), а також актів закупівлі, рахунків-фактур тощо, які підтверджували б здійснені цільові витрати одержаної в установах банків готівки (крім виплат, пов'язаних з оплатою праці та отриманням чистого доходу).
Об'єктом обліку операцій по рахунках в банках є вільні грошові кошти підприємства в національній та іноземній валюті, які знаходяться в установах банків. Безготівкові розрахунки можуть здійснюватися у формах платіжних доручень, платіжних вимог-доручень, чеків, акредитивів, векселів.
Отже, проводячи організацію обліку безготівкових розрахунків слід звернути увагу на специфіку діяльності підприємства і організації взаємних відносин. Для початку визначимо реквізити які повинні мати документи, що подаються в банк для перерахування чи отримання коштів. Такі документи повинні мати реквізити: найменування, номер розрахункового документа; число, місяць, рік його виписки; чітко визначене повне або скорочене найменування платника, яке відповідає зареєстрованому в статуті, і одержувача коштів, їх номери рахунків; чітко визначені найменування, місцезнаходження, номер (код) банку платника і одержувача; суму платежу цифрами та прописом у цілих грошових одиницях (без копійок); мотив для перерахування чи отримання коштів (номери та дати договору, товарно-транспортних документів, найменування товарів та послуг і таке інше, засіб платежу або кодову позначку); підписи платників, яким за статутом надано право на ці підписи (і вони внесені у картку зразків підписів, представлену банку) для здійснення розрахунково-грошових операцій, на першому примірнику та відбиток його печатки.

Розрахункові документи приймаються банком до виконання незалежно від їх суми, але не менше 100 гривень. При цьому розрахункові документи в сумах більше 100 тисяч гривень формуються платником та здаються в банк для вико​нання кожен окремо.

Банк приймає, документи від підприємства протягом (операційного дня(, залежно від часу роботи банку з клієнтами. [14] При цьому документи, прийняті банком від підприємства в (операційний день(, проводяться ним за рахунками в цей самий день.

Розрахункові платіжні документи виписуються, як правило, з використанням технічних засобів за один раз під копіювальний папір у кількості примірників, потрібних банку та усім сторонам, які беруть участь у розрахунках. Виправлення і підчистки у розрахункових документах не припускаються. Списання коштів з рахунку платника здійснюється на підставі першого примірника розрахункового документа.

 Розрахунки із застосуванням платіжного доручення
Платіжне доручення – це доручення підприємства обслуговуючому його банку на  перерахування визначеної суми із свого рахунку. Доручення складаються на бланках встановленої форми.

Банки приймають до виконання доручення протягом десяти календарних днів з дати його заповнення. Доручення приймається банком до  виконання  тільки в сумі, яка може бути сплачена за наявними коштами на рахунку або за рахунок кредиту. Доручення на перерахування коштів у доходи бюджетів і на відрахування платежів податкового характеру державних цільових фондів, включаючи відрахування на утримання доріг, приймаються банками незалежно від наявності коштів на рахунку клієнтів. У разі відсутності коштів доручення враховуються на окремому позабалансовому рахунку.

Підприємства можуть здійснювати перекази коштів через підприємства зв’язку без обмеження суми за допомогою платіжних доручень, акцептованих банком: на ім’я окремих громадян: пенсії, аліменти, заробітну плату, витрати на відрядження, авторський гонорар та інші платежі; підприємствам на виплату заробітної плати, за організований набір робітників, для заготівлі сільськогосподарської продукції у населених пунктах, де немає банків; для зарахування на рахунки у банках торгової виручки, податків та інших коштів.

Розрахунки за допомогою платіжних доручень, акцептованих банком, можуть здійснюватися між філіями одного банку або при встановленні між юридичне незалежними банками кореспондентських відносин, в яких передбачена ця форма розрахунків. [40]

При рівномірних і постійних поставках між постачальниками і покупцями розрахунки між ними можуть здійснюватись у порядку планових платежів на підставі договорів, угод з використанням у розрахунках платіжних доручень.

Платіжні доручення застосовуються для здійснення попередньої оплати за отримані товари, надані послуги, а також для завершення розрахунків за актами звірки взаємної заборго​ваності суб’єктів господарської діяльності.

  Розрахунки із застосуванням платіжних вимог-доручень.

Платіжна вимога-доручення є комбінованим документом, який складається з двох частин.  Верхня – вимога постачальника (одержувача коштів) безпосередньо до покупця (платника) сплатити вартість поставленої йому за договором продукції, виконаних робіт, наданих послуг; нижня – доручення платника своєму банку про перерахування з його рахунку суми, яка проставлена у графі  (сума до оплати( цифрами та прописом. Платіжна-вимога доручення заповнюється постачальником і надсилається безпосередньо покупцеві.
З метою гарантованої прискореної доставки вимог-доручень платникам рекомендується передавати їх у комплекті розрахункових та відвантажувальних документів за поставлену, передбачену договором  (угодою), продукцію, виконані роботи та надані послуги. В окремих випадках, якщо постачальник має спеціальний до​говір з банком і обслуговується одним банком чи філією, ці послуги може здійснювати банк, який обслуговує постачальника. У разі згоди оплатити платіжну вимогу-доручення платник заповнює нижню  частину  цього документа і здає його в обслуговуючий банк. У разі відмови оплатити вимогу-доручення мотиви відмови платник повідомляє безпосередньо постачальнику в порядку та строки, які зазначені у договорі. У договорі може передбачатись відповідальність платника за несвоєчасне подання платіжної вимоги-доручення в банк для оплати.

Платіжна вимога-доручення приймається банком до оплати в сумі, яка може бути оплачена за наявними коштами на рахунку платника або за рахунок кредиту. Порядок та строки подання платником у банк платіжної вимоги-доручення визначаються сторонами у договорі і банком не контролюються.

Вимоги-доручення можуть застосовуватися для здійснення попередньої оплати.

Розрахунки чеками
Чек є письмовим розпорядженням чекодавця банку, який веде його рахунок, оплатити чекодержателю вказану в чеку суму коштів. Чеки використовуються юридичними та фізичними особами при розрахунках. Не допускаються розрахунки чеками між фізичними особами. Допускається прийом чеків від юридичних осіб на перерахування коштів на вклади громадян на їх особові рахунки в банках на умовах, які визначені банком-емітентом або банком-кореспондентом. Бланки чеків та чекові книжки виготовляються за зразком, який затверджений Національним банком України, видаються банками-емітентами юридичним та фізичним особам, яким відкриті рахунки у банках.[20] Порядок їх використання передбачається угодами між банками з виконанням вимог розділу передбачених при розрахунках чеками. Строк дії чекової книжки встановлюється установою банку за погодженням з підприємством.

3 метою забезпечення платежів за чеками разом із заявою на видачу чекової книжки надається платіжне доручення для депонування коштів на окремому рахунку чекодавця.

Чек має бути пред’явлений чекодержателем в установу банку протягом 10 днів з моменту його заповнення, не враховуючи день його запевнення. Якщо після закінчення строку день пред’явлення чека в банк припадає на неробочий день, тоді останнім строком визнається наступний робочий день. Після закінчення зазначеного строку чек банком не приймається.

Чек завіряється підписом чекодавця або його представника в момент здійснення оплати (вручення чека одержувачу). Право чекодавця на доручення підпису своєму представнику повинно бути передбачено його статутом. У разі, якщо чек завіряється представником, на чеку робиться напис (За дорученням(.

Установи банку не несуть відповідальності перед чекодавцями за оплату з їх рахунків чеків, які підписані особами, не уповноваженими на це чекодавцями.

Не можна підписувати чек до здійснення платежу.

Виписаний для оплати чек при поданні його банку одержувача повинен бути завірений підписом службових осіб чекодержателя та його печаткою, що підтверджує факт одержання товару або надання послуг.

Після перевірки правильності складання реквізитів чеків та реєстру банк зараховує кошти на рахунок чекодержателя на підставі реєстру чеків і залишає у себе перший примірник цього реєстру. Чек, погашений штампом банку чекодержателя, разом з дебетовим авізо і одним примірником реєстру чеків надсилається в банк чекодавця. Банки зобов’язані приймати від клієнтів чеки і інкасувати їх у ті банки, які обслуговують чекодавця. В цьому випадку кошти на рахунок пред’явника чека можуть бути зараховані тільки за умови отримання їх із банку-емітента чека. Тобто чек пересилається банку платника.

 Розрахунки акредитивами
Акредитив є грошовим зобов’язанням банку, яке видається ним за дорученням клієнта на користь його контрагента за договором, за яким банк, що відкрив акредитив (банк-емітент), може здійснити постачальнику платіж або надати повноваження іншому банку здійснювати такі платежі на умовах пред’явлення їм документів, які передбачені в акредитиві.

В банку покупця або постачальника можуть відкриватися такі акредитиви: покриті (депоновані в банку постачальника або в банку платника); непокриті (гарантовані). Акредитиви бувають  відзивні та безвідзивні.
Постачальник може достроково відмовитися від використання акредитива, якщо це передбачено умовами акредитива. Акредитив може відкриватися для розрахунків тільки в одним постачальником. Строк дії та порядок розрахунків за акредитивом встановлюється у договорі між платником і постачальником.

Для одержання коштів за акредитивом, депонованим у банку постачальника, постачальник, який відвантажив товари, подає реєстр рахунків та передбачені умовами акредитива документи в обслуговуючий банк до закінчення строку дії акредитива. Виконуючий банк повинен ретельно перевірити подані постачальником документи на предмет відповідності всіх умов акредитива і в разі порушення хоча б однієї з умов виплати за акредитивом не проводити про що він інформує сторони.

Списання коштів з позабалансового рахунку (Акредитиви до оплати( в банку-платника здійснюється на підставі отриманих від банку-постачальника реєстру рахунків та доданих до них товарно-транспортних документів.

У разі використання акредитива, депонованого у банку-платника, виплати постачальнику за акредитивом здійснюватимуться у банку постачальника на підставі отриманих від постачальники реєстру рахунків з відповідними документами. 

Не приймаються до оплати за акредитивом документи без зазначення в них дати відвантаження, номерів товарно-транспортних документів, номерів поштових квитанцій при відправленні товарів через підприємства зв’язку, номерів або дат приймально-здавальних документів та виду транспорту, яким відправлений вантаж після прийому товару представником покупця на місці у постачальника, якщо це передбачалось умовами акредитива.

 Розрахунки векселями.

Вексель – це цінний папір, складений з дотриманням суворо встановлених правил і містить нічим не зумовлену обіцянку сплатити визначену суму (звичайний вексель) або нічим не зумовлену пропозицію сплатити визначену суму (переказний вексель). Вексель виписують на спеціальних бланках, які мають необхідний ступінь захисту.

Звичайний (простий) вексель виписує і підписує сам боржник. 

Переказний вексель (тратту) виписує і підписує кредитор (трасант) і він є наказом боржникові (трасату) про оплату у визначений строк певної суми грошей третій особі. Передавальний напис (індосамент), який роблять на зворотній стороні векселя або на прикладеному до нього аркуші, засвідчує право передачі власності на вексель до іншої особи (ремітента). Індосамент може не зазначати особи, на користь якої він зроблений або він може складатися з одного підпису індосанта (бланковий індосамент). Гарантувати платіж (повністю або частково) за переказним векселем можна за допомогою аваля. Аваль – це вексельна запорука юридичної особи (аваліста), як правило, банку, за якою вона приймає на себе відповідальність за виконання зобов’язань по векселю будь-якої із зобов’язаних сторін, векселедавця, індосанта, акцептанта. Аваль оформляють у вигляді гарантійного запису на векселі.[27]
Для обліку наявності та руху грошових коштів, що знаходяться на рахунках в банку, які можуть бути використані для поточних операцій слугує рахунок 31 (Рахунки в банках(. Порядок здійснення та оформлення операції на ньому регулюється Правилами Національного Банку України.
Рахунок 31 (Рахунки в банках( має такі субрахунки:

311 (Поточні рахунки в національній валюті(;

312 (Поточні рахунки в іноземній валюті(;

313 (Інші рахунки в банку в національній валюті(;

314 (Інші рахунки в банку в іноземній валюті(.

За дебетом рахунку 31 (Рахунки в банках( відображається надходження

грошових коштів, за кредитом – їх використання.[35]. Рахунок 31 (Рахунки в банках( кореспондує з наступними рахунками (табл.1.2).

Таблиця 1.2.
Типові проведення операцій по рахунках банку

	Дебет 31 – кредит рахунків:

	31 (Рахунки в банках(–передані гроші з каси в банк

	50 (Довгострокові позики( – надійшла на поточний рахунок довгострокова позика

	48 (Цільове фінансування і цільові надходження( – одержання цільового фінансування на будівництво із зовнішні джерел

	373 (Розрахунки за нарахованими доходами( – отримані нараховані доходи по інвестиціях                                              та інші

	Кредит 31 – дебет рахунків:

	31 (Рахунки в банках(– одержано з банку гроші в касу

	641 (Розрахунки за податками( – податок на прибуток

	685 (Розрахунки з іншими кредиторами( – оплачено чеком транспорті послуги

	50 (Довгострокові позики( – погашено довгострокову позику з поточного рахунка                                        та інші



У випадку необхідності суб'єкти підприємницької діяльності одержують готівку з власних рахунків у банку в межах наявних на них коштів на цілі, зазначені у чеку на отримання готівки. Для одержання коштів у касу на виплату заробітної плати підприємства повинні складати касові заявки, в яких вони повідомляють установу банку про строки виплати заробітної плати. Банк задовольняє вимоги клієнтів на одержання готівки та не допускає видачі коштів на виплату заробітної плати раніше встановлених строків, за винятком окремих випадків.
Готівкова виручка - це сума готівкового розрахунку одного підприємства (підприємця) з іншим підприємством (підприємцем) через їх каси, каси банків, інших фінансових установ, які надають послуги з переказу грошей, та підприємств поштового зв'язку. Вона не повинна перевищувати 10 тисяч гривень протягом одного дня за одним або кількома платіжними документами.
Підприємства, установи та організації всіх форм власності, а також фізичні особи-суб'єкти підприємницької діяльності, які здійснюють розрахунки (розрахункові операції) зі споживачами в сфері торгівлі, громадського харчування та послуг за готівку, зобов'язані здійснювати такі розрахунки через належним чином зареєстровані реєстратори розрахункових операцій, якими є пристрої або програмно-технічні комплекси, в яких реалізовано фіскальні функції, та які призначені для реєстрації розрахункових операцій при продажу товарів (наданні послуг), проведенні операцій з купівлі-продажу іноземної валюти та/або реєстрації кількості проданих товарів (наданих послуг). До реєстраторів розрахункових операцій відносяться: електронний контрольно-касовий апарат, електронний контрольно-касовий реєстратор, комп'ютерно-касова система, електронний таксометр, автомат з продажу товарів (послуг) тощо [3].

Вся готівка понад суми встановлених лімітів підприємства повинна здаватися для зарахування на поточний рахунок у порядку і в строки, встановлені та узгоджені з установою банку, в якому відкрито поточний рахунок одним із наступних способів: до денних і вечірніх кас банківських установ; інкасаторам Національного банку України або установ комерційних банків до наступної здачі до банків;до об'єднаних кас при підприємствах для подальшої здачі до відповідних банківських установ. [    ]
Гроші, здані до банку або інкасаторам, але не зараховані на поточний рахунок (до 24-ої години наступного дня), є грошовими коштами в дорозі.

В умовах ринкової економіки, для інвесторів, постачальників, кредиторів і акціонерів, що вклали свій капітал у розвиток підприємницької діяльності підприємства, стабільність підприємства має велике значення, адже це в інтересах самих акціонерів, кредиторів, постачальників, інвесторів, а також керівництва і працівників даного підприємства. Тому організація обліку грошових коштів завжди посідає перше місце.

1.3. Аудит грошових коштів.

Метою аудиту касових операцій є встановлення законності, достовірності і доцільності здійснених операцій  з грошовими коштами підприємства і правильності їх відображення в обліку. Метою аудиту касових операцій є встановлення відповідності застосовуваної в організації методики обліку та оподаткування операцій з руху готівки, що діють в Україні в періоді, коли відбувається перевірка, нормативним документам, для того щоб сформувати думку про достовірність бухгалтерської звітності в усіх суттєвих аспектах.
Завдання даного аудиту:

· забезпечення умов зберігання готівки та інших цінностей у касі, при доставці її з банку і здаванні в банк;

· оцінка стану аналітичного і синтетичного обліку готівки на підприємстві, що перевіряється;

· оцінка якості відображення господарських операцій в бухгалтерському обліку;

· перевірка дотримання підприємством нормативних документів стосовно організації роботи з готівкою;

· додержання порядку документального оформлення надходження і вибуття грошових коштів та цінних паперів;

· стан обліку касових та банківських операцій;

· перевірка умов зберігання готівки.[31]
Аудитори застосовують різні методи фактичного та документального контролю за грошовими коштами. Насамперед перевіряють наявність системи внутрішнього аудиту і ефективність їх функціонування. Метод вивчення бухгалтерських документів залежить від обсягу документообігу: у невеликих підприємствах їх розглядають у хронологічному порядку, а у невеликих – в стистематизованому. 

Аудит касових операцій передбачає перевірку операцій підприємства, пов’язаних з обігом готівки в процесі здійснення фінансової господарської діяльності, правильності їх проведення відповідно до чинного законодавства.[2,4] 

Перевірка касових операцій починається з перевірки надходження готівки в касу. Звертають увагу від кого надійшли ці кошти, на яку суму за що конкретно. Важливим моментом тут є встановлення наявності фактів фіктивних перерахувань коштів за насправді непродані товари, виконані роботи і надані послуги. Особливо ретельно слід вивчати операції з видачі готівки, які списують на виробничі та інші рахунки без наступного подання звітів про їх використання. Важливим елементом аудиту касових операцій є перевірка правильності їх відображення на рахунках бухгалтерського обліку і в журналі 1 та у відомостях до нього. Для цього арифметичним підрахунком по кожному рядку журналу-ордера та у відомостях до нього визначають правильність підсумку.

Аудиторська практика засвідчила, що власника дуже часто цікавить не стільки відповідність бухгалтерського обліку прийнятим стандартам, скільки законність та обґрунтованість витрачання коштів. Вона доводить, що господарюючі суб'єкти дуже часто припускають порушень у порядку ведення касових операцій, найбільш типовими з яких є нецільове використання готівки, отриманої з установ банку, порушення вимог розрахунків з підзвітними особами, розрахунки з іншими суб'єктами понад установлену суму, невикористання реєстраторів розрахункових операцій. Враховуючи відсутність у Національних нормативах аудиту рекомендацій щодо проведення аудиту такої ланки облікової роботи, виникає потреба у самостійній розробці необхідних робочих документів аудитора. У зв'язку з тим, що основним напрямом здійснення готівкових розрахунків є ведення їх через касу підприємства, доцільно планувати роботу аудитора з перевірки касової дисципліни.
Виходячи із мети аудиту, слід сформувати такі завдання:
1) оцінити стан аналітичного та синтетичного обліку готівкових операцій, які здійснювало підприємство за період, що перевіряється;
2) виконати перевірку своєчасності та правильності відображення в обліку готівкових операцій;
3) здійснити перевірку додержання підприємством вимог нормативних документів, які регламентують порядок ведення готівкових операцій.
Об'єкти аудиту операцій з руху готівки в касі можна згрупувати так (табл.1.3.):  

Таблиця 1.3.  

Об'єкти аудиту операцій з руху готівки
	№ пор.
	Найменування рахунку
	Найменування субрахунку

	30
	Грошові кошти та їх еквіваленти:

	31
	В національній валюті
	301, 311, 313

	32
	В іноземній валюті
	302, 312, 314


Джерелом інформації для аудиту грошових коштів у касі можуть бути первинні документи з обліку грошових коштів, облікові регістри, акти інвентаризації касової готівки, Головна книга, бухгалтерські баланси, касова книга, звіт касира, прибуткові і видаткові касові ордери, відомість 1.1, виписки з банку. 

Вивчення касових операцій найкраще робити в такій послідовності: перевірка дотримання касової дисципліни, перевірка записів в Касовій книзі і в звіті касира, правильність оформлення прибуткових і видаткових касових ордерів, інвентаризація готівки в касі.[31] Також можна проводити аудит касових операцій підприємства  в кілька етапів.
На підготовчому етапі аудиту касових операцій аудитор повинен розглянути загальні питання організації роботи каси на підприємстві: інтенсивність касових операцій; основні напрями касових надходжень і видатків; кваліфікацію та практичний досвід працівників, які забезпечують роботу каси на підприємстві; наявність договорів з касирами про повну матеріальну відповідальність; забезпеченість обліку касових операцій електронно-обчислювальною технікою; обладнання приміщення каси на підприємстві. Ретельне вивчення зазначених питань дасть змогу аудитору скласти висновок про стан касових операцій на підприємстві, визначити вузькі місця в організації їх обліку та можливі напрями порушень і помилок.
Перший етап аудиту касових операцій передбачає проведення раптової ревізії каси з повним поаркушним перерахунком усіх грошей та інших цінностей, що є в касі підприємства (векселів, зобов'язань). При цьому слід скласти відомість інвентаризації каси та обов'язково зафіксувати результати раптової ревізії каси в робочих документах. Після цього аудитор має вивчити питання своєчасності проведення інвентаризації каси, наявності випадків раптових інвентаризацій кас керівництвом підприємства. Інвентаризацію каси слід проводити не менш як один раз на квартал у строки, встановлені керівником підприємства. [10] Раптові ревізії каси також необхідні і є важливим елементом внутрішньогосподарського контролю додержання касової дисципліни. Для цього вивчають накази керівника підприємства про проведення інвентаризації каси та визначення складу комісії, звіти інвентаризаційної комісії й інвентаризаційні відомості.
Другим етапом є перевірка правильності заповнення касових документів та організації порядку ведення касових операцій. Насамперед перевіряють правильність заповнення прибуткових та видаткових касових ордерів. Неприпустимі будь-які виправлення, закреслювання тощо. Прибуткові та видаткові касові ордери мають бути належно оформлені. Документи на видачу грошей повинен підписати керівник і головний бухгалтер підприємства або уповноважені ними особи. Прибуткові касові ордери й квитанції до них, а також видаткові касові ордери мають бути заповнені так, щоб забезпечувалося збереження цих записів протягом строку зберігання документів. Аудитор перевіряє наявність та порядок ведення журналу реєстрації прибуткових і видаткових касових документів, обов'язково звіряє його дані із записали у Касовій книзі. Перевіряючи порядок ведення Касової книги, необхідно впевнитися, що підприємство має тільки одну Касову книгу, яка пронумерована, прошнурована та опечатана сургучною або мастиковою печаткою. Кількість аркушів у Касовій книзі має бути засвідчено підписами керівника і головного бухгалтера. Підчистки та невмотивовані виправлення в Касовій книзі заборонено.
Перевірка операцій з видавання готівки з каси проводиться на третьому етапі аудиту. При цьому встановлюють, на які цілі підприємство отримувало й видавало готівку. Для цього вивчають корінці чекової книжки на отримання готівки, виписки банку. Після того як встановлено мету отримання готівки з розрахункового рахунку, перевіряють додержання її підприємством через вивчення касових документів (прибуткових і видаткових касових ордерів, касової книги) та бухгалтерських документів, які підтверджують використання готівки на зазначені цілі (авансові звіти, відомості на одержання заробітної плати, відомості). Велику увагу треба приділити операціям з видавання готівки для розрахунків з іншими підприємствами та з виплати заробітної плати з готівкової виручки або інших грошових надходжень підприємства. Насамперед це пов'язано з наявністю у підприємства податкової заборгованості (податкової картотеки на розрахунковому рахунку). При цьому залежно від строку, за який проводиться аудит, слід враховувати зміни в порядку ведення касових операцій.
Четвертий етап передбачає перевірку повноти оприбуткування готівки в касі підприємства. Необхідно визначити, чи повністю й своєчасно підприємство оприбутковує готівку, яка надходить з різних джерел: за реалізовану продукцію (роботи, послуги); одержання грошей з розрахункового рахунку; невикористані підзвітні суми тощо. 3 цією метою аудитор звіряє дані прибуткових касових ордерів та Касової книги з: даними відомості реалізації продукції, відвантажувальних документів та податкових накладних; корінцями грошової чекової книжки підприємства та банківськими виписками, даними Журналу-ордеру № 1 та відомості до нього; авансовими звітами та Журналом-ордером № 7; відомостями на заробітну плату.
На п'ятому етапі аудитор перевіряє додержання підприємством встановленого ліміту залишку готівки в касі. В першу чергу він перевіряє повідомлення банку про встановлення ліміту залишку готівки в касі та касову книгу для виявлення перевищення встановленого ліміту. При цьому слід враховувати такі особливості в порядку ведення касових операцій. 
Шостим етапом перевірки є зіставлення даних первинних, аналітичних і синтетичних облікових документів з даними, відображеними в звітності підприємства, з метою встановлення їх відповідності.[41]
Аудит касових операцій доцільно проводити за програмою.
Аудиторська практика доводить, що найтиповішими порушеннями у сфері готівкового обігу є такі:
1. Підприємства порушують вимоги щодо оформлення первинних касових документів. Зазначені порушення призводять до погіршення стану контролю за порядком здійснення касових операцій та можуть спричинювати зловживання.  
2. При розрахунках готівкою з іншими підприємствами (підприємцями) досить часто трапляються випадки, коли господарюючі суб'єкти вважають, що встановлене законодавством обмеження (3000,0 грн.) не поширюється на розрахунки з приватними підприємцями. Такі порушення тягнуть за собою згідно з п. 1 Указу Президента України "Про застосування штрафних санкцій за порушення норм по регулюванню обігу готівки" [5]застосування штрафної санкції у розмірі двократного розміру виявленої понадлімітної готівки.
3.  Частими є випадки видачі коштів у підзвіт працівникам підприємства без повного звітування за попередньо отримані, а також порушення строків звітування. Ці порушення ведуть до застосування санкцій, передбачених п. 2.17 Положення про ведення касових операцій у національній валюті в Україні [8]. Розмір штрафної санкції регламентується п.1 Указу Президента України «Про застосування штрафних санкцій за порушення норм по регулюванню обігу готівки» [5].
4.  Порушують вимоги законодавства в частині нецільового витрачання коштів, отриманих з установи банку, в зв»язку з чим порушується п.2.13 Положення про ведення касових операцій в національній валюті в Україні [8].
Операції на рахунку в банку підлягають суцільній перевірці. Джерелами даних для аудиту операцій є виписки з особових рахунків, прикладені до них виправдовувальні документи і записи в облікових регістрах за рахунком 31 «Рахунки в банках».

Основними напрямками перевірки банківських операцій на розрахунковому та валютному рахунках підприємства є:

· перевірка фактичної кількісної наявності відкритих в організаціях розрахункових та валютного рахунків, законність та необхідність їх відкриття, в яких банках вони відкриті;

· чи всі суми, наведені у витягах банку, підтверджені правильно оформленими оправдальними документами, вказаних у них;

· перевірка своєчасності зарахування і списання грошових коштів на рахунках організації в банку.[33]
Врешті решт з вищенаведеного бачимо, що типовими порушення, які виявляються при аудиті грошових коштів є:

· відсутні підтвердження наданої інформації про суттєві зміни у грошових коштах та їх еквівалентах;

· неправильно складений Звіт про рух грошових коштів, внаслідок чого неможливо дати правильну оцінку спроможності підприємства створюватии грошові кошти у процесі здійснення грошових потоків;

· неправильне відображення розмірів видів діяльності (операційної, інвестиційної та фінансової);

· неправильно застосований метод прямого і непрямого складання показників щодо операційної, фінансової та інвестиційної діяльності;

· Звіт про рух грошових коштів не відповідає Балансу та Звіту про фінансові результати.

1.4. Нормативно-законодавча база.

Касові операції (надходження готівки до каси і видача з неї) здійснюються на підставі Порядку  ведення касових операцій у національній валюті в Україні, затверджене постановою Правління Національного банку України. Положення про ведення касових операцій у національній валюті в Україні [8] – найважливіший закон згідно якого ведуться всі касові операції. Основний Закон, що регулює організацію бухгалтерського обліку Закон України “Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” [1] та Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 1 “Загальні вимоги до фінансової звітності”  також висвітлюють питання про рух грошових коштів.

Ст. 34 Положення (стандарту) бухгалтерського обліку 2 «Баланс» [6] визначає, що у статті Балансу  «Грошові кошти та їх еквіваленти» відображають кошти в касі, на поточних та інших рахунках у банках, які можуть бути використані для поточних операцій. У цій статті окремо наводяться кошти в національній та іноземній валютах. Кошти, які не можна використати для операцій протягом 1 року, починаючи з дати балансу або протягом операційного циклу внаслідок обмежень, слід виключати зі складу оборотних активів і відображати як необоротні активи. 


Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 4 «Звіт про рух грошових коштів» [7] є нормативною основою для складання найважливішої форми фінансової звітності яка має назву Звіт про рух грошових коштів. Цим Положенням (стандартом) визначаються зміст і форма звіту про рух грошових коштів та загальні вимоги до розкриття його статей. Така інформація дає користувачам фінансової звітності можливість зіставляти, оцінювати і прогнозувати грошові потоки підприємства; досліджувати спроможність підприємства по​гасити зобов’язання та сплатити дивіденди; виявляти причини різниці між прибутком і грошовими надходженнями та видатками; аналізувати грошові та негрошові аспекти опе​рацій підприємства.

З метою контролю за наявним зверненням був прийнятий цілий ряд нормативних документів, що регулюють порядок ведення касових операцій на підприємствах, вимоги яких необхідно дотримуватись при проведенні операцій з готівкою, порядок їхньої організації і документального оформлення. Основними з них є Інструкція з організації роботи з наявним зверненням установ банків України [11], Наказ Держкомстату України “Про затвердження типових форм первинного обліку касових операцій” [17],  Інструкція “Про порядок виготовлення, збереження і застосування типових форм первинного обліку ДО-1 і М-20” [12]. Обіг готівки в Україні регулюється також нормативними та законодавчими документами, які я навела нижче.

В Законі України “Про застосування реєстраторів розрахункових операцій у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг” говориться, що підприємства, установи та організації всіх форм власності, а також фізичні особи-суб'єкти підприємницької діяльності, які здійснюють розрахунки (розрахункові операції) зі споживачами в сфері торгівлі, громадського харчування та послуг за готівку, зобов'язані здійснювати такі розрахунки через належним чином зареєстровані реєстратори розрахункових операцій. А також йде мова про порядок та правила застосування реєстраторів розрахункових операцій.

Указ Президента України “Про застосування штрафних санкцій за порушення норм з регулювання обігу готівки” [5]вказує порушення, які тягнуть за собою застосування штрафної санкції у розмірі двократного розміру виявленої понадлімітної готівки. 

Права, обов”язки і завдання, які покладаються на членів інвентаризаційної комісії та загальні принципи інвентаризації визначені в Інструкції з інвентаризації основних засобів, нематеріальних активів, товарно-матеріальних активів, грошових коштів, документів та розрахунків. [10]
При прийманні готівки в касу підприємства касири керуються Правилами визначення плaтоспроможності банкнот і монет. [18] 

Порядок встановлення лімітів залишку готівки в касі регулюється Інстукцією Національного банку України № 4  «Про організацію роботи з готівкового обігу установами банків України” [13] та Інструкцією про організацію роботи з готівкового обліку установами банків України. [15]

Аудиторська діяльність зокрема регламентується Законом України «Про аудиторську діяльність» [2.4]. Цей закон визначає правові засади здійснення аудиторської діяльності в Україні і спрямований на створення системи незалежного фінансового контролю, з метою захисту інтересів власника.

Відповідно до Інструкції №3 “Про відкриття банками рахунків у національній та іноземній валюті” [14] банки відкривають своїм клієнтам рахунки: розрахункові, поточні, позикові, депозитні, бюджетні і субрахунки.

При різноманітних формах власності і підприємницької діяльності Положення про безготівкові розрахунки грунтується на принципах вільного вибору суб’єктами форм розрахунків, закріплення ї сторонами у договорах, угодах чи окремих домовленостей, і невтручання установ банків у ці договірні відносини. Дане Положення визначає загаль​ний регламент щодо організації, форм розрахунків, стандартів документів і документообороту, які впроваджуються в госпо​дарський оборот в Україні з метою забезпечення в найбільш короткий час компенсації виробникам продукції, що поставляється, виконаних робіт і наданих послуг у грошовій формі, прискорення обігу коштів.

Аналіз нормативно-правових актів з організації бухгалтерського обліку грошових коштів в Україні, дозволяє зробити висновок, що на сьогодні нормативно-законодавча база щодо готівкового обігу, готівкових та безготівкових розрахунків в основному відповідає потребам підприємства.

На завершення розділу варто визначити основні його аспекти. Отже, в першому розділі я висвітлила суть грошових коштів і розрахунків, описала процедуру проведення аудиту грошових коштів,  виділила основні завдання бухгалтерського обліку грошових коштів. Потрібно сказати, що правильна організація обліку грошових коштів дає можливість контролювати хід грошових операцій, а це в свою чергу посилює контроль за використанням грошових коштів, не допускає їх розтрату і веде до економії коштів підприємства

РОЗДІЛ 2. ХАРАКТЕРИСТИКА БАЗОВОГО ПІДПРИЄМСТВА

2.1. Загальна характеристика ПВТФ “Колоінвест”

Коломийська приватна торгово-виробнича фірма “Колоінвест” створена в м.Коломия як приватне підприємство у відповідності до Закону України “Про підприємства в Україні”. Місцезнаходження фірми: Івано-Франківська область м. Коломия вул. Тараса Мельничука, 26.

Основним документом, на основі якого діє фірма є її Статут.(дод.Б) Фірма створена як приватне підприємство засноване на власні кошти засновника для здійснення підприємницької діяльності з метою одержання прибутку.

Предметом діяльності фірми є: оптова і роздрібна торгівля; заснування закладів торгівлі та громадського харчування; будівництво баз відпочинку, готелів; випуск продукції народних промислів; надання побутових послуг населенню; перевезення вантажів власним транспортом.

Для забезпечення діяльності фірми за рахунок майна засновника, яке знаходилось на балансі ПВТ фірми “Колоінвест” було створено статутний фонд.

Фірма набула юридичної особи з моменту її реєстрації у виконкомі Коломийської Міської Ради народних депутатів.

 
«Колоінвест» має печатку, бланки зі своєю назвою та емблемою.Фірма користується у своїй діяльності чинним законодавством України, а в зовнішньо економічній діяльності – нормами міжнародного права, ратифікованого вищими органами державної влади України, положеннями міжнародних договорів та конвенцій, учасниками яких є Україна, а також Установчим договором та  Статутом.

Згідно Статуту фірма “Колоінвест”: здійснює на території України та інших держав угоди та юридичні дії з підприємствами, організаціями, громадськими і господарськими товариствами та окремими особами в т.ч. куплі-продажу, підряду, перевозки, страхування, комісії, зберігання, спільної діяльності; приймає участь у торгах, конкурсах, ярмарках, виставках; здає в найм необхідне для своєї рухоме та нерухоме майно; відкриває фірмові магазини і відділи в державних магазинах та інші заклади торгівлі; самостійно розпоряджається коштами для купівлі продукції виробничого і соціального призначення; встановлює ціни та тарифи і комісійні винагороди за свої послуги, роботи, продукцію; самостійно визначає і встановлює порядок найму та звільнення працівників, форми і системи оплати праці, розпорядок робочого дня, змінність роботи, визначає порядок надання вихідних днів і відпусток, приймає рішення про ведення обліку робочого часу; бере участь в реалізації соціально-економічних програм в т.ч. фінансує та організовує будівництво об’єктів соціально-побутового призначення.

Чистий прибуток фірми, який утворюється у відповідності з встановленим порядком після оплати видатків і інших обов’язкових платежів передбачених законодавством, залишається в розпорядженні засновника. За рішенням засновника частина прибутку може бути направлена на збільшення статутного фонду.

Управління фірмою здійснюється на основі поєднання прав власника щодо господарського використання свого майна і принципів самоврядування трудового колективу.Власник фірми самостійно визначає структуру управління, встановлює штати і здійснює свої права по управлінню фірмою безпосередньо.

На протязі всього існування ПВТФ “Колоінвест” управління фірмою здійснює генеральний директор, який і є засновником фірми. В силу своєї компетенції генеральний директор без довіреностей діє від імені фірми, представляє її інтереси на підприємствах, установах і організаціях як на Україні так і за її межами; видає довіреності, відкриває в банках рахунки; самостійно укладає договори і контакти; приймає і звільняє працівників з роботи, а також вчиняє інші дії, необхідні для господарсько-фінансової роботи фірми.

Також до виключної компетенції генерального директора фірми, але вже як до засновника, належить: зміни та доповнення до Статуту фірми, зміна статутного фонду фірми, затвердження річного звіту і балансу, рахунку прибутків і збитків, прийняття рішень про створення філіалів і представництв – в компетенції лише керівника фірми.

Облікова політика фірми визначена генеральним директором  фірми і викладена у наказі “Про організацію бухгалтерського обліку і облікову політику” (дод. Б ) В цьому наказі розкрито методичні принципи побудови бухгалтерського обліку, техніка його ведення та складання фінансової та статистичної звітності, а також організація роботи бухгалтерської служби. При формуванні даного наказу були враховані принципи бухобліку та фінансової звітності, а саме: безперервності, нарахування і відповідності доходів і витрат, повного висвітлення.

Фірма здійснює оперативний та бухгалтерський облік результатів своєї роботи, веде статистичний облік. Порядок ведення бухгалтерського обліку та статистичної звітності визначається чинним законодавством.


Ведення бухгалтерського обліку на підприємстві доручене бухгалтерській службі на чолі з головним бухгалтером. Бухгалтерський облік відображає господарські операції систематично і забезпечує суцільне і безперервне спостереження. На фірмі, починаючи з 31 грудня 2000р. застосовується План рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобо’язань і господарських операцій підприємства з урахуванням положень Інструкції, затвердженої наказом Міністерства фінансів України від 30.11.1999р. № 291. 

Одним із елементів господарських засобів є засоби у сфері обігу, складовою частиною яких є грошові кошти. За допомогою грошових коштів підприємство в процесі своєї діяльності закуповує сировину, основні засоби, тим самим нарощуючи обсяги виробництва продукції (виконання робіт і надання послуг), що в наш час ринкової економіки дуже важливо. розраховуватись з працівниками по оплаті праці і т.д. Але для того, щоб підприємство мало можливість ефективно використовувати наявні у нього грошові кошти, потрібно правильно організувати їх облік і здійснювати контроль за витрачанням. 

Фірма в своїй власності має два магазини. Вони також знаходять в м.Коломия і займаються роздрібною торгівлею товарів. Це продовольчі товари, побутова хімія, алкогольні напої, тютюнові вироби тощо. На території фірми знаходиться її магазин, який займається, як оптовою, так і роздрібною торгівлею. Здійснення розрахунків з покупцями відбувається через реєстратори розрахункових операцій, з обов”язковим видаванням чеку покупцю.

“Колоінвест” реалізує товари на договірній основі. Придбані товари зберігає на складах. За їх зберігання несе відповідальність завідувач складу. 

Податковий облік ведеться згідно із чинним законодавством України.

Фірма користується банківськими кредитами на комерційній договірній основі. Плануванням діяльності і визначенням перспектив розвитку займається власник фірми, виходячм з попиту на продукцію, послуги та з необхідності забезпечення виробничого та соціального розвитку фірми, підвищення доходів.

Комерційною таємницею фірми є відомості пов”язані з виробництвом, технологічною інформацією, управління фінансами та іншою діяльністю фірми. 

Дохід від реалізації товарно-матеріальних цінностей проводиться на підставі виписаних розхідних накладних, де вказані роздрібні ціни.

Джерелом формування фінансових результатів фірми є прибуток, амортизаційні відрахування, інші надходження.

Для оцінки фінансового стану фірми треба знати, яким чином формуються її активи: за рахунок власних коштів чи за рахунок зовнішніх зобов”язань. Тому я вирішила визначити основні показники фінансового стану «Колоінвест». 

Важливою аналітичною характеристикою фірми є її фінансова незалежність від зовнішніх позичкових джерел. Ця незалежність характеризується коефіцієнтом фінансової незалежності (автономності), який обчислюється за формулою (2.1)
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де ф.№1 – Баланс

Підклавши потрібні дані я отримала такі показники:
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Отже, видно, що найменш залежною від зовнішніх джерел фірма була в 2003р., але в подальшому показник автономії знизився до 0,68. Чим вище значення цього коефіцієнта, тим кращий фінансовий стан фірми [29]

Рентабельність дає уявлення про достатність чи недостатність прибутку порівняно з іншими окремими величинами, що впливають на виробництво, реалізацію і взагалі на фінансово-господарську діяльність фірми.

Вимірювачем ефективності використання всіх активів фірми є  коефіцієнт прибутковості активів - співвідношення чистого прибутку і середньої суми активів (2.2). 
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        (2.2.)                   

де ф.№2 – Звіт про фінансові результати.
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Проаналізувавши отримане, я роблю висновок, що з кожним роком гривня вкладена в актив приносить все більше прибутків і припускаю, що в 2006 р. ця тенденція збережеться.
Коефіцієнт грошової платоспроможності свідчить про здатність підприємства швидко мобілізувати свої активи і  визначається так (2.3):
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              (2.3)             

У період 2002-2005 років цей коефіцієнт дорівнював:


[image: image12.wmf]41

,

0

4

,

358

8

,

148

.

.

.

2002

=

=

n

г

К

             
[image: image13.wmf]30

,

0

5

.

454

9

.

137

.

.

.

2004

=

=

n

г

К

                


[image: image14.wmf]33

,

0

3

.

320

8

.

105

.

.

.

2003

=

=

n

г

К


    
[image: image15.wmf]15

,

0

0

.

430

0

.

65

.

.

.

2005

=

=

n

г

К


Зразу ж можна сказати, що здатність фірми швидко мобілізувати активи для погашення своїх зобов’язань поступово знижувалося. Показник 2002 року був дуже хорошим, та в 2005р. даний коефіцієнт мав вже значення нижче за нормативно-допустиме.

Ось така загальна характеристика ПВТФ “Колоінвест”. Детальніше про формування облікової політики і організаційно-технологічні особливості фірми наведено в наступних підрозділах.

2.2. Формування облікової політики.

Бухгалтерський облік є важливим інформаційним для управління підприємстом і зовнішніх користувачів і повинен бути відповідним чином організований. Організація бухгалтерського обліку на будь-якому підприємстві передбачає розробку його облікової політики.

Згідно із ст.1 ЗУ “Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” [1]  та п. 3 П(с)БО 1 “Загальні вимоги до фінансової звітності” облікова політика – це сукупність принципів, методів і процедур, що використовується підприємством для складання і подання фінансової звітності. 

Метою облікової політики є забезпечення одержання достовірної інформації про майновий і фінансовий стан підприємства, результати його діяльності, що є необхідною для всіх користувачів фінансової звітності, з ціллю прийняття відповідних рішень.

Облікова політика ПВТФ “Колоінвест” забезпечує дотримання принципів організації бухгалтерського обліку і складання фінансової звітності. Основним призначеннням облікової політики є упорядкування облікового процесу на підприємстві, забезпечення методологічного і методичного відображення майна підприємства, господарських операцій і результатів його діяльності, надання бухобліку планомірності і цілеспрямованості, забезпечення ефективності бухобліку. Якщо в обліковій політиці відбулися зміни, то у примітках до фінансової звітності розкриваються  причини і сутність змін. Але обов”язково вони повинні бути обгрунтовані і оформлені наказом керівника.

Подання інформації про облікову політику і її зміни  у фінансовій звітності забезпечує можливість зіставлення фінансових звітів одного підприємства за різні звітні періоди.
На підставі Закону України “Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” [1], Положень (стандартів) бухгалтерського обліку керівником фірми був прийнятий Наказ про організацію бухгалтерського обліку і  облікову політику (дод.  ). В цьому наказі розкрито методичні принципи побудови бухгалтерського обліку, техніка його ведення та складання фінансової та статистичної звітності, а також організація роботи бухгалтерської служби. При формуванні даного наказу були враховані принципи бухобліку та фінансової звітності, а саме: безперервності, нарахування і відповідності доходів і витрат, повного висвітлення.

Ведення бухгалтерського обліку на підприємстві доручено бухгалтерській службі на чолі з головним бухгалтером. Забезпечено безперервність відображення операцій і достовірну оцінку активів, зобов’язань, капіталу в бухгалтерському обліку, завдяки раціональній організації документообороту. 

Документи з моменту їх складання чи одержання від інших підприємств до передачі в архів на зберігання проходять певний шлях. Первинні документи містіть інформацію про факти господарського життя і ця інформація належним чином опрауцьовується, узагальнюється й накопичується з метою одержання підсумкових даних у балансі та звітності. Своєчасниц та якісний облік на фірмі забезпечується певним порядком організації складання і опрацюівання документів, а точніше документооборотом. Тобто, це порядок і шляхи руху документів з моменту їх складання чи надходження до часу здачі в архів.

На ПВТФ “Колоінвест” документооборот організовує головний бухгалтер. Технологія визначається основними етапами проходження документів: складання первинних документів і реєстрація тих, які надійшли від інших підприємств; їх облікова обробка і реєстація; передача документів на збереження до архіву. Для забезпечення раціонального руху документів, тобто визначення оптимальної кількості підрозділів і виконавців для проходження кожного первинного документа та строку його перебування у цих підрозділах розробляється графік документообороту. Графік затверджений керівником. Він оформлений у вигляді схеми чи переліку робіт зі створення, перевірки, обробки документів, виконуваних кожним із підрозділів підприємства, а також усіма виконавцями із зазначенням взаємозв’язку і терміну виконання усіх робіт.
Документи складаються оперативними працівниками (касиром, завідувачем складу) і надходять зі сторони через канцелярію, де завідувач канцелярії їх обов”язково реєструє в Журналі реєстрації вхідної інформації (рахунки, акти, листи, повідомлення тощо). При надходженні документів до бухгалтерії вони перевіряються за формою, за змістом, арифметичсно. Перевірені документи проходять облікову  реєстрацію. Процес обробки в бухгалтерії прийнятих від виконавців бухгалдокументів веключає три етапи: розцінка (таксування), групування, бухгалтерське проведення (проводка).

Фірма використовує журнально-ордерну форму обліку із застосуванням комп”ютерної техніки. Без достовірної, належним чином обробленої інформації про фінансово-господарську діяльність підприємства є неможливим своєчасне прийняття ефективних управлінських рішень. Саме бухгалтерський облік є інструментом для одержання такої інформації. Облік надає керівництву підприємства оперативну, достовірну та об’єктивну інформацію. Але ефективне досягнення цієї цілі можливе тільки при комп’ютеризації бухгалтерського обліку на підприємстві.

Створення і впровадження у практику ведення бухгалтерського обліку з допомогою електронно-обчислювальної та комп’ютерної техніки спричинило широке застосування комп’ютерної форми обліку. Даний метод ведення обліку базується на використанні принципів журнально-ордерної форм обліку. При цьому ведення обліку здійснюється автоматизовано з використанням розробленого програмного забезпечення.  Журнально-ордерна форма заснована на використанні принципу оптимізації і накопичення даних первинних документів безпосередньо в регістрах аналітичного і синтетичного обліків відповідно до чинного Положення про організацію бухгалтерського обліку і звітності в Україні.

Суть комп’ютерної форми у тому, що на підставі введених даних автоматично робиться групування дебетових та кредитових оборотів за синтетичними і аналітичними рахунками, визначається сальдо, формуються відомості і звітність, роздруковуються різні первинні документи. Вихідна інформація подається у вигляді друкованих реєстрів за окремими рахунками бухгалтерського обліку. Особливістю даної форми є те, що вона не існує без конкретної комп”ютерної програми. [40] Інтеграція облікових даних та адаптація програмного забезпечення до потреб користувачів на ПВТ фірмі “Колоінвест” досягається шляхом використання таких комп”ютерних програми, як “1 С Бухгалтерія” та “1С Підприємство”.

Комп”ютерна система обліку оперативно відображає основні процеси, пов”язані з отриманням різних зведених показників, які характеризують фінансово-господарську діяльність фірми. Тут інформація проходить єдиним каналом і використовується для будь-яких потреб управління. Комп’ютерна система бухгалтерського обліку забезпечує вирішення багатьох завдань через реєстрацію господарських фактів та обробки даних. Завдяки цій формі фірма має можливість накопичувати, аналізувати, інтерпретувати та надавати інформацію користувачам. Обробка даних при комп”ютерній формі веденя бухгалтерського обліку здійснюється в три етапи. Суть цих етапів можна викласти в таблиці (табл.2.1.),  по якій можна зрозуміти  технологію процесу обробки даних.

  Таблиця  2.1.   

Етапи обробки даних при застосуванні комп»ютерної форми ведення обліку на «Колоінвест»

	№
	Зміст етапу
	Вид робіт

	1
	Збір, реєстрація і обробка на комп”ютері облікових даних
	Початкові дані із документів заносяться до пам”яті комп”ютера і за допомогою комп”ютерних програм здійснюється групування та узагальнення

	2
	Формування на електронних носіях даних бухгалтерського обліку
	Відбувається формування бухпроводок в журналі реєстрації господарських операцій, структурі синтетичних та аналітичних рахунків.  Здійснюється контроль процесу та обробка даних занесених у масиви облікових даних.

	3
	Виведення на запит користувача результатів за звітний період
	Отримуються результати у вигляді регістрів синтетичного обліку, аналітичних таблиць, довідок за даними рахунків бухоблку або відображенням на екрані потрібної інформації.


Отже можна побачити, що сучасна комп”ютерна форма ведення бухобліку полегшує роботу бухгалтерії фірми, тому що за рахунок одноразового ввведення даних забезпечується єдність інформаційної бази. На ПВТ фірмі “Колоінвест” програмне забезпечення дуже чітко розкриває інформацію, сформовану за даними бухгалтерського обліку. Використовуються електронні таблиці, які виконують рознесення проводок в регістри обліку та інше.При застосуванні автоматизованої системи вирішується проблема оперативності аналітичного обліку. Є можливість в межах одного синтетичного рахунку одержати кілька різних розрізів аналітики, які з різних сторін відображають первинну інформацію. В аналітичних рахунках інформація групується та узагальнюється в інтересах управління за певними ознаками. Тут значно підвищується інформаційна ємність системи рахунків та можливості більш детального та глибокого аналізу інформації.
Існує таке припущення, що впровадження цієї системи на підприємстві призводить до поступової відмови від аналітичного обліку та його заміни обліком більш елементарних первинних об’єктів. Але я з цим не погоджуюся, адже будь-яка ознака групування в рамках одного синтетичного рахунку стає основою системи аналітичних рахунків, і даних систем може бути безліч в залежності від потреб управління.
Можна зробити такий висновок, що комп’ютеризація обліку надає чимало переваг особливо для управлінського обліку, серед яких:
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оперативне введення інформації, її обробка і формування вихідної інформації
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безпосереднє забезпечення контролю інформації;
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скорочення ручної праці, пов’язаної з розрахунками аналітичних показників і заповнення форм внутрішньої бух звітності;
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значне вдосконалення самого процесу організації обліку та формування показників бухгалтерської звітності;
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зменшення витрат часу на підготовку інформації.


Отже, застосування комп”ютерної системи обліку – це вдале рішення керівника, так як це поєднання професійних якостей і функцій користувача з інтелектуальними можливостями комп”ютерів, що дозволяє отримати неоюхідну для управління і оперативного контролю інформацію.

Для забезпечення точної та повної картини здійснюваних господарських операцій та їх результатів, головному бухгалтеру дозволено своїм розпорядженням затверджувати додаткову систему субрахунків і регістрів аналітичного обліку.

Фахівці різних відділів (збуту, транспорту, маркетингу) неухильно виконують вимоги працівників бухгалтерії щодо дотримання порядку оформлення первинних документів. За недостовірність відображення в них даних фахівці  притягаються  до відповідальності. У випадках, якщо документ, підписаний фахівцем, складений з порушенням законодавчих і нормативних вимог або відсутність такого документу потягла за собою застосування фінансових санкцій до підприємства то питання про відповідальність фахівця розглядається на засіданні колективу на чолі з керівником підприємства. 

Інвентаризація на ПВТФ призначається наказом керівника, в якому зазначається дата проведення та склад інвентаризаційної комісії. Інвентаризаційна комісія перевіряє наявність коштів готівки в касі шляхом повного перерахунку всіх готівкових коштів, наявних у касі. Під час проведення інвентаризації залишок готівки в касі звіряється з даними обліку за Касовою книгою. Готівка, що зберігається в касі, але не підтверджена прибутковими касовими ордерами, вважається лишком готівки в касі. [10] Так як підприємством у розрахунках застосовуються реєстратори розрахункових операцій, то наявна на місці проведення розрахунку готівка звіряється касиром із сумою, зазначеною у денному звіті реєстратора. Інвентаризацію готівки слід проводити раптово.

З метою класифікації активів і зобов’язань тривалість операційного циклу  дорівнює одному календарному місяцю.

Визначення доходу від реалізації товарно-матеріальних цінностей проводиться на підставі виписаних розхідних накладних, де вказані роздрібні ціни. Визначення доходу від надання послуг проводиться на підставі акту виконаних робіт або рахунка. Величину сумнівних боргів визначити виходячи з платоспроможності окремих дебіторів після закінчення строку позовної давності підлягає списанню.

Податковий облік ведеться згідно із законодавством України. Податковий облік – це підсистема бухгалтерського обліку, яка за певними правилами, затвердженими державою, виконує функції нарахування і сплати податків, зборів і обов”язкових платежів. [37]

Управлінський облік пов'язує процес управління з обліковими процесами.. тому бухгалтер повинен правильно зрозуміти потреби керівників і сприяти їх задоволенню так само, як і покращувати техніку облікових розрахунків.
З метою реалізації функції управління облік організований таким чином, щоб у будь-який момент часу можна було визначити платоспроможність підприємства, відслідкувати залишки готівки, а також рух і напрями її використання. Облікова інформація необхідна управлінцям для:
♦    аналізу руху та напряму грошових коштів підприємства в попередніх періодах;
♦    визначення мінімальної необхідної потреби в грошових коштах для здійснення поточної господарської діяльності;
♦    коригування потоку платежів для зменшення максимальної і середньої потреби в грошових коштах;
♦    забезпечення ефективного використання тимчасово вільних грошових коштів;
♦    забезпечення прискорення оборотності грошових коштів;
♦    побудова ефективних систем контролю за рухом грошових коштів підприємства;
♦    мінімізація втрат грошових коштів від інфляції.
Загальними принципами організації управлінського обліку на ПВТФ «Колоінвест» є наступні:

· задоволення потреб персоналу різних рівнів управління в необхідній для прийняття рішень інформації;

· обґрунтованість по відношенню до  кожного  виробничого підрозділу, де виникають відносини типу "витрати - обсяг діяльності -прибуток";

· узагальнення  інформації за  центрами  виникнення  витрат, відповідальності та рентабельності;

· контроль за обсягами виробництва, власними витратами та прибутком кожного підрозділу базується на. використанні планів та кошторисів.
Отже, облікова політика – це не просто сукупність засобів ведення обліку обраних відповідно до умов господарювання, але й вибір методики обліку, якам надає можливість використовувати різні варіанти відображення фактів господарського життя в обліку, залежно від поставлених цілей. Тому облікову політику можна визначити як управління обліком, а у вузькому – як сукупність способів ведення обліку – вибір фірмою конкретної методики ведення обліку.

2.3. Організаційно-технологічні особливості ПВТФ “Колоінвест” та їх вплив на організацію бухгалтерського обліку грошових коштів.

Одним із елементів господарських засобів є засоби у сфері обігу, складовою частиною яких є грошові кошти. За допомогою грошових коштів підприємство в процесі своєї діяльності може закупляти сировину, основні засоби, тим самим нарощувати обсяги виробництва продукції (виконання робіт і надання послуг), що в наш час ринкової економіки дуже важливо, розраховуватись з працівниками по оплаті праці і т.д. Але для того, щоб підприємство мало можливість ефективно використовувати наявні у нього грошові кошти, потрібно правильно організувати їх облік і здійснювати контроль за витрачанням. Тому для того, щоб зрозуміти організацію бухгалтерського обліку на фірмі «Колоінвест» необхідно розглянути  її організаційно-технологічні особливості.
Організацію обліку грошових коштів і розрахунків на ПВТ фірмі “Колоінвест” здійснює бухгалтерія на чолі із головним бухгалтером даного підприємства.

Кожен з працівників бухгалтерії має свої індивідуальні обов»язки і виконує доручену йому роботу. Бухгалтерія фірмі складається з 5 бухгалтерів. Структура організації бухгалтерської служби та основні функції бухгалтерії «Колоінвест» наведені в табиці 2.2 

Якщо взяти в загальному, то даний відділ в свою чергу здійснює і  оперативний контроль за здійсненням касової дисципліни – це систематичне спостереження за своєчасною здачею в банк касових надходжень і депонованої заробітної плати, шляхом дотримання ліміту витрачання готівки (наявних грошових коштів) із виручки і лімітів касових залишків, видачі цільових авансів підзвітним особам суворо в межах потреби і використання грошових коштів за призначенням. 

Здійснення контролю за дотриманням розрахункової дисципліни – це систематичне спостереження за своєчасністю пред’явлення (подання) до оплати рахунків покупцям, оплати цих рахунків покупцями, дотримання строків оплати продукції заготівельними організаціями і рахунків постачальників, за своєчасністю розрахунків з бюджетом, органами соціального страхування, робітниками і службовцями, підзвітними особами, депонентами, квартиронаймачами та іншими дебіторами і кредиторами. 

Такий контроль базується на щоденному перегляді виписок із рахунків в банку, об’яв банку про рахунки постачальників і інших документів, що надійшли до оплати, а також записів у реєстри бухгалтерського обліку. З цією метою складається план контролю за здійсненням касової і розрахункової дисципліни на фірмі. (табл.2.3.). В даній таблиці видно, що контроль за здійсненням касової і розрахункової дисципліни здійснюється у всіх напрямках з видачі і надходження коштів у даному підприємстві.
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Таблиця 2.2.   

Організація бухгалтерської служби на ПВТФ “Колоінвест”
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Таблиця 2.3.  

План контролю за здійсненням касової і розрахункової дисципліни
на ПВТ фірмі “Колоінвест”

	Об’єкт контролю
	Джерело контролю
	Виконавець
	Строк здійснення

	Своєчасність і повнота здачі в банк касових надходжень і депонованої заробітної плати
	Касова книга
	Головний бухгалтер
	Щоденно

	Дотримання ліміту касових залишків
	Касова книга
	Головний бухгалтер
	Щоденно

	Дотримання правил видачі авансів підзвітним особам в межах потреби
	Заява підзвітної особи про видачу авансу
	Бухгалтер  по розрахунка
	Щоденно

	Своєчасність оплати рахунків покупцями
	Виписка із рахунку в банку
	Бухгалтер по розрахунках
	Щоденно

	Своєчасність оплати рахунків постачальників
	Об’яви банку
	Бухгалтер по розрахунках
	Щоденно


Отже, як видно із таблиці 2.3.  в процесі організації обліку грошових коштів, облік організовується від складання планів організації документації і до контролю за дотриманням дисципліни ведення цих операцій.Тому організація обліку на підприємстві має дуже велике значення. 

Важливо також в процесі організації бухгалтерського обліку є розробка плану виконання облікових робіт, який складається із індивідуальних графіків які в свою чергу складаються головним бухгалтером для кожної посадової особи. У графіку перераховуються всі робочі операції з кола обов’язків цієї посадової особи, і зазначені точні строки виконання цих обов’язків. 

Так, наприклад, наведений нижче індивідуальний графік роботи касира фірми «Колоінвест» (табл.2.4.). В ньому визначений перелік робіт і строки їх виконання

Індивідуальні графіки складають у двох примірниках, перший видають виконавцю, а другий залишається у головного бухгалтера.

Таблиця 2.4.   

Індивідуальний графік роботи касира ПВТ фірми “Колоінвест”

	№
	Назва робіт
	Строк виконання

	1.
	Приймання та видання готівки за оформленими прибутковими і видатковими касовими ордерами з попередньою перевіркою їх відповідно до робочих інструкцій про оформлення касових операцій
	Щодня з 8.30 до 14.00

	2.
	Запис прибуткових і видаткових касових ордерів у касову книгу
	Негайно після здійснення кожної операції

	3.
	Проведення операцій в банку (одержання коштів за чеками, здавання касових надходжень, одержання виписок із рахунків і т.д)
	Щодня з 14.00 до 16.00

	4.
	Здавання бухгалтеру по розрахунках одержаних у банках виписок і документів
	Негайно після повернення з банку

	5.
	Оформлення прибуткових і видаткових касових ордерів,  одержання коштів за чеками та здавання надходжень у банк. Запис у касову книгу
	Негайно після повернення з банку

	6.
	Складання списків депонентів по заробітній платі й здавання їх бухгалтеру по заробітній платі
	До 9.30 четвертого дня після початку виплати

	7.
	Складання звіту касира та здавання його головному бухгалтеру
	Щодня о 17.00


Індивідуальні графіки сприяють підвищенню відповідальності виконавців за доручену роботу, дають змогу раціональніше використовувати робочий час. 

Важливу роль також відіграє план документації господарських операцій, перш за все складають перелік операцій, які необхідно документувати на підприємстві, потім визначають якими документами будуть оформлюватимуться кожен вид господарських операцій, кількість примірників кожного документа та їх призначення, а також порядок складання кожного виду документа.
Для здійснення розрахунків готівкою ПВТ Ф “Колоінвест” має касу. У касі фірми зберігається готівка, грошові документи, які є бланками суворого обліку (квитанції подорожніх листів автотранспорту, бланки довіреностей тощо). Керівник фірми забезпечив обладнання каси і належне зберігання цінностей у касі та при їх транспортуванні. Посадова матеріально відповідальна особа, яка завідує касою, видачею та прийманням грошей на “Колоінвест” називається касиром. На цю посаду працівник призначається наказом керівника підприємства. У відділі кадрів новопризначеного касира під розписку ознайомлюють з Порядком ведення касових операцій і укладають з ним договір про повну матеріальну відповідальність за збереженість всіх прийнятих ним цінностей (дод.В). На сьогодні готівковий обіг регулюється Порядком ведення касових операцій в національній валюті України [8]

Під час здійснення касових операцій касир дотримується касової дисципліни
У випадку необхідності фірма одержує готівку з власних рахунків у банку в межах наявних на них коштів на цілі, зазначені у чеку на отримання готівки. Для одержання коштів у касу на виплату заробітної плати фірма складає касові заявки, в яких вони повідомляють установу банку про строки виплати заробітної плати. Хоча на сьогоднішній день, виплата заробітної плати здійснюється з отриманих за день прибутку від реалізації. Законодавством встановлені певні обмеження щодо використання готівки, яка надходить у касу (рис.2.1). [image: image21.png]\,
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Рис.2.1. Надходження готівки в касу та можливості її використання.

Усі вказівки щодо порядку складання документування операцій треба викласти письмово у вигляді так званої робочої інструкції (дод.B), яка додається разом із зразком документа. Робочі інструкції мають вигляд текстової форми (у вигляді тексту) і синоптичної форми (у вигляді графічної системи) або її ще називають оперограмою (графіком операцій). Робочі інструкції вручаються всім виконавцям, а також в альбом форм первинних документів, що є матеріальним виявом плану документації господарських операцій.
Отже, виходячи із вище вказаного видно, що на підприємстві до організації обліку і контролю грошових коштів підходять дуже серйозно

Загальна схема бухгалтерського обліку касових операцій на фірмі  має такий вигляд (рис.2.2.)


Рис.2.2.    Загальна схема бухгалтерського обліку касових операцій


Облік руху грошей в касі фірми відображається в облікових регістрах – Журнал 1, Відомість 1.1. Щодо фінансової звітності , то це р.230, 240  форми №1 «Баланс», форма №3 «Звіт про рух грошових коштів», р.640 форми №5 «Примітки до річної фінансової звітності».

Більшість взаєморозрахунків фірми «Колоінвест» здійснюється в безготівковій формі, відповідно і грошові кошти зберігаються в установах банку. Але повністю уникнути розрахунки готівкою неможливо, отже на підприємстві виникає потреба у чітко організованому обліку готівки.

«Колоінвест» має відкритим в банку лише один поточний рахунок, на якому іздійснюються всі операції. При безготівкових розрахунках фірма використовує платіжні доручення. 
Платіжне доручення – це доручення підприємства обслуговуючому його банку на  перерахування визначеної суми із свого рахунку. Доручення складаються на бланках встановленої форми.

Банки приймають до виконання доручення протягом десяти календарних днів з дати його заповнення. Доручення приймається банком до  виконання  тільки в сумі, яка може бути сплачена за наявними коштами на рахунку або за рахунок кредиту. Доручення на перерахування коштів у доходи бюджетів і на відрахування платежів податкового характеру державних цільових фондів, включаючи відрахування на утримання доріг, приймаються банками незалежно від наявності коштів на рахунку клієнтів. У разі відсутності коштів доручення враховуються на окремому позабалансовому рахунку.

Приватна виробничо-торгова фірма «Колоінвест» може здійснювати перекази коштів через підприємства зв’язку без обмеження суми за допомогою платіжних доручень, акцептованих банком на ім’я окремих громадян: пенсії, аліменти, заробітну плату, витрати на відрядження, авторський гонорар та інші платежі; підприємствам на виплату заробітної плати, за організований набір робітників, для заготівлі сільськогосподарської продукції у населених пунктах, де немає банків; для зарахування на рахунки у банках торгової виручки, податків та інших коштів.

Розрахунки за допомогою платіжних доручень, акцептованих банком, можуть здійснюватися між філіями одного банку або при встановленні між юридичне незалежними банками кореспондентських відносин, в яких передбачена ця форма розрахунків. [40]

При рівномірних і постійних поставках між постачальниками і покупцями розрахунки між ними можуть здійснюватись у порядку планових платежів на підставі договорів, угод з використанням у розрахунках платіжних доручень.

Платіжні доручення застосовуються фірмою для здійснення попередньої оплати за отримані товари, надані послуги, а також для завершення розрахунків за актами звірки взаємної заборго​ваності суб’єктів господарської діяльності.

Загальна організація обліку грошових коштів на рахунку фірми «Колоінвест»  в банку  представлена на рис.2.3. 
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Рис. 2.3. Загальний порядок обліку коштів на поточному рахунку фірми «Колоінвест» в банку


Основними джерелами з надходження грошових коштів на рахунок банку є позики банку, готівка з каси, кошти цільового фінансування, дозоди майбутніх періодів, доходи від реалізації. Каналами видатків є розрахунки з постачальниками і підрядчиками, платежі до бюджету, перерахунки кредиторам.
Правильна організація обліку безготівкових розрахунків важлива і в тому аспекті, що дозволяє своєчасно проводити грошові розрахунки, тому що несвоєчасність розрахунків призводить до різних штрафів, санкцій і т.д.

РОЗДІЛ 3. Бухгалтерський облік та аудит грошових коштів на ПВТФ “Колоінвест”.

3.1. Документальне оформлення руху грошових коштів.

Розрахунки готівкою на фірмі «Колоінвест» проводяться із застосуванням прибуткових (КО-1) та видаткових (КО-2) касових ордерів, касових і товарних чеків, (дод.Д) розрахункових квитанцій, проїзних документів тощо, які підтверджують факт продажу (повернення) товарів, надання послуг, отримання (повернення) коштів, а також з допомогою рахунків-фактур, договорів, угод, контрактів, актів закупівлі товарів тощо
Згідно чинного законодавства на підставі Закону України “Про внесення змін до Закону України “Про застосування електронно-контрольних касових апаратів і товарно-касових книг при розрахунках із споживачами у сфері торгівлі, громадського харчуванян та послуг” [3] фірма, як суб”єкт підприємницької діяльності, що здійснює операції з розрахунками в готівковій і безготівковій формі у сфері торгівлі застосовує реєстратори розрахункових операцій. Реєстратор розрахункових операцій - пристрій або програмно-технічний комплекс, у якому реалізовані фіскальні функції і який призначений для реєстрації розрахункових операцій при продажу товарів (наданні послуг), операцій з купівлі-продажу іноземної валюти та реєстрації кількості проданих товарів (наданих послуг).
 «Колоінвест» застосовує реєстратори для здійснення розрахунків за продані товари. Документом, що підтверджує факт здійснення продажу є касовий чек. При проведенні реєстрації операції з продажу касир отримує від покупців гроші за товар, здійснює операцію закриття чека в РРО, роздруковує його і видає чек і здачу разом з товаром. Щодня касир в кіці робочого дня виконує денний звіт з обнуленням інформації в оперативній пам”яті (Z-звіт) та занесенням до фіскальної пам”яті реєстратора.

На кожен РРО заведено книгу обліку розрахункових операцій. Книга обліку розрахункових операцій - прошнурована і належним чином зареєстрована в органах державної податкової служби України книга, що містить щоденні звіти, які складаються на підставі відповідних розрахункових документів щодо руху готівкових коштів, товарів (послуг). [3] Протягом дня касир при інкасації виторгу або для перевірки фактичної наявності грошей в РРО друкує Х-звіт.
Щодо документообороту в обліку готівки, то первинними документами, які засвідчують факти здійснення господарських операцій є: прибуткові касові ордери; видаткові касові ордери; заявки на видачу грошей; платіжні відомості. Але є певна умова, у двох останніх документах є обов’язковим накладення на них штампа з реквізитами видаткового касового ордера. 
Документування готівкових операцій на фірмі можна показати схематично так, як це вказано на рис.  3.1.

Рис.3.1. Загальна схема документування готівкових операцій на ПВТФ “Колоінвест”

Усі прибуткові касові ордери і видаткові касові ордери  до передачі в бухгалтерію, повинні бути зареєстровані в журналі реєстрації прибуткових і видаткових касових ордерів (КО-3). Журнал реєстрації побудовано таким чином, що за його даними здійснюється контроль за цільовим призначенням готівки, отриманої і витраченої підприємством. Журнал відкривають окремо на видаткові і прибуткові касові ордери. Надходження і видача готівки відображається у Касовій книзі (КО-5) і відповідно у звіті касира, звідки залишки і обороти готівки переносять у журнал-ордер №1, а з нього в Головну книгу.

Після реєстрації касові ордери передаються бухгалтером у касу підприємства для виконання. Видаткові касові ордери, оформлені за платіжними (розрахунково-платіжними) відомостями на виплату заробітної плати, реєструються після видачі коштів за цими відомостями.
Всі факти надходження і вибуття готівки на підприємстві відображаються в Касовій книзі, тобто обліковому регістрі, призначеному для обліку касових операцій касиром підприємства. ПВТ фірма “Колоінвест” веде тільки одну Касову книгу в національній валюті. Касова книга пронумерована, прошнурована та опечатана сургучною печаткою. Кількість аркушів у Касовій книзі підтверджений підписами керівника та головного бухгалтера фірми.
Записи в касовій книзі здійснюються у 2-х примірниках через копіювальний папір кульковою ручкою темного кольору або чорнилами. Перші примірники аркушів залишаються в Касовій книзі. Другі примірники повинні бути відривними та є звітами касира. Перші й другі примірники нумеруються однаковими номерами. Приписки та необумовлені виправлення у Касовій книзі забороняються. Зроблені виправлення завіряються підписами касира та головного бухгалтера підприємства або особи, яка його замінює. Записи в Касовій книзі здійснюються касиром одразу ж після отримання або видачі грошей за кожним ордером або замінюючим його документом. У кінці кожного робочого дня касир підбиває підсумки операцій за день, виводить залишок грошей в касі на наступне число та передає до бухгалтерії звіт касира. Звіт касира - це документ, який передається касиром підприємства в бухгалтерію, і є відривним листком Касової книги з додатком прибуткових і видаткових касових документів. (дод.3)
Звіти касира перевіряється бухгалтером у наступному порядку: 

- звіряється залишок на початок дня із залишком на кінець дня попереднього звіту;

- перевіряється достовірність записів (ідентичність записів у звіті і додатках); 

- перевіряється правильність підрахованих підсумків з надходження і витрачання, залишку на кінець дня. Після перевірки звіту у графі "шифр кореспондуючого рахунку" записуються кореспондуючі рахунки, суми групуються за одним рахунком і проводяться записи в Журналі 1 і Відомості 1.1.

У кінці місяця бухгалтер збирає всі касові звіти з підшитими до них первинними документами за датами в зростаючому порядку та зшиває в окрему папку. Контроль за правильним веденням Касової книги здійснює головний бухгалтер “Колоінвест”. Видаткові касові ордери оформлюються на підставі наступних документів (табл. 3.1. ).
  Таблиця 3.1.

Документи, які є підставою для оформлення видаткових касових ордерів
	№
	Господарська операція
	Підстава
	Дт 

	1.
	Здавання готівкової виручки до банку
	Об'ява на внесення готівки
	311


	2
	Видача під звіт на господарські потреби
	Наказ керівника підприємства
	372

	3
	Видача під звіт на відрядження
	Наказ керівника підприємства, посвідчення на відрядження
	372

	4
	Виплата       заробітної       плати, допомоги, матеріальної допомоги
	Платіжна         (розрахунково-платіжна) відомість
	661


Оплата праці, виплата допомоги з тимчасової непрацездатності, стипендій, премій тощо проводиться касиром за платіжними (розрахунково-платіжними) відомостями без складання видаткового касового ордера на кожного отримувача.
Всі прибуткові та видаткові касові документи повинні бути заповнені відповідальними за це особами чітко та зрозуміло чорнилами, кульковою ручкою або за допомогою друкарської машинки чи принтера. Жодних підчисток, помарок або виправлень, хоча і оговорених, у цих документах не допускається. При цьому приймання та видача коштів за касовими ордерами може проводитися тільки в день їх складання, крім випадків видачі коштів за платіжними та розрахунково-платіжними відомостями. Забороняється видавати прибуткові та видаткові документи особам, які вносять або одержують гроші.

Оперограму оформлення видаткового касового ордеру я навела далі (табл.3.2.)

Таблиця 3.2.

Оперограма оформлення видатковим касовим ордером видачі готівки з каси ПВТ фірми «Колоінвест»

	№ п/п
	Операція
	Виконавець

	
	
	Директор
	Головний бухгалтер
	Заступник головного бхгалтера
	Касир

	1
 1.


	Розгляд заяви на видачу грошей і передача її бухгалтеру розрахункового відділу для одержання довідки про стан розрахунків із заявником або про обгрунтованість суми, вказаної у заяві.
	
	
	
	

	2.
	Оформлення візи на заяві. Засвідчення візи підписом. Передача з візою головному бухгалтерові.
	
	
	
	

	3.
	Розгляд довідки, візування суми видачі та передача заяви бухгалтерові розрахункового відділу для складання видаткового касового ордера
	
	
	
	

	
4.
	Складання видаткового касового ордера і номера кореспондуючого рахунка.
	
	
	
	

	5.
	Запис видаткового касового ордера в журналі реєстрації видаткових касових ордерів і передача ордера з додатками  головному бухгалтерові.
	
	
	
	

	6.
	Оформлення ордера підписом головного бухгалтера та передача його через працівника бухгалтерії директорові на підпис.
	
	
	
	

	7.
	Оформлення ордера підписом директора та передача його через того самого працівника головному бухгалтерові.
	
	
	
	

	8.
	Передача ордера через працівників бухгалтерії касирові.
	
	
	
	

	9.
	Перевірка дійсності підписів на ордері, правильності оформлення його та додатків.
	
	
	
	

	10.
	Перевірка посвідчення особи одержувача та доручення на право одержання. Прикріплення доручення до ордера
	
	
	
	

	11.
	Оформлення ордера розпискою одержувача із зазначенням дати і суми словами.
	
	
	
	

	12.
	Оформлення ордера підписом.
	
	
	
	

	13.
	Видача грошей одержувачу.
	
	
	
	

	14.
	Запис ордера в касову книгу.
	
	
	
	



Ця оперограма чітко вказує суть всіх потрібних для оформлення ордеру операцій, виконавців та їх обов»язки.


Отож, в цьому підрозділі мною були описані первинні документи, які використовуються фірмою «Колоінвест» для оформлення і підтвердження здійснених операції з грошовими коштами.

3.2. Аналітичний та синтетичний облік грошових коштів.

Про рахунки 30 «Каса» і 31 «Рахунки в банку» я розповіла в першому розділі роботи, тому зараз можу сказати те, що ПВТ фірма використовує лише такі субрахунки 301 «Каса в національній валюті» і 311 «Поточний рахунок в національній валюті».

За дебетом субрахунку 301 "Каса в національній валюті" відображається надходження грошових коштів до каси підприємства, за кредитом - виплата (витрачання) готівки. Розрахунки з покупцями відбуваються в готівковій формі. І саме надходження грошових коштів від них є для фірми основним каналом надходження. Основні господарські операції, які здійснюються в касі фірми описані в табл.. 3.3.

Рахунок 31 (Рахунки в банках( призначено для обліку наявності та руху грошових коштів, що знаходяться на рахунках в банку, які можуть бути використані для поточних операцій. Порядок здійснення та оформлення операції на ньому регулюється Правилами Національного Банку України. Оскільки фірмою в банку відкрито лише поточний рахунок в національній валюті, то, як уже згадувалося, використовується лише субрахунок 311.
При журнально-ордерній формі обліку операції на кредиті рахунка 311 відображаються у журналі-ордері № 2 - записи в ньому проводяться на підставі виписок банку з розрахункового рахунка і доданих до них первинних документів, після чого дані заносяться в Головну книгу, а на дебеті – у відомості №2. Так, як фірма використовує комп”ютерну техніку та відповідні програми - всі первинні документи разом з виписками банку заносяться до певних журналів, і на основі обробки їх даних отримують дані аналітичного та синтетичного обліку і в результаті – оборотну відомість із залишками та оборотами на рахункку № 31, підсумки якої потім у згрупованому вигляді автоматично переносяться за синтетичними рахунками до Головної книги.

Операції по рахунку 31 “Рахунки в банках” відображають на підставі перевірених виписок банку і грошових документів, доданих до них. Якщо у виписках банку виявляються операції, помилково проведені на рахунку № 31, то про помилки письмово сповіщають установу банку і вимагають їх виправлення. Помилки, допущені в операціях рахунка 31, треба своєчасно виявляти і слідкувати за їх обов”язковим і точним виправленням установою банку. Не виявлені або не виправлені помилки тягнуть за собою збитки грошових коштів і мають бути врешті списані на збитки підприємства. На рахунку № 31 залишок на кожнимй даний момент часу має відповідати залишку грошей, зафіксованому у виписці банку по даному рахунку, тобто 31 “Рахунки в банках”.

Аналітичний облік на рахунку 31 здійснюється за виписками банку, які є основою для запису операцій. Періодично банк видає власникам рахунків виписки з відповідного рахунка з копіями розрахункових операцій. 

Виписка обов”язково подається на перше число кожного місяця. Вона перевіряється головним бухгалтером з точки зору відповідності її доданим документам; при цьому встановлюються чи всі записи належать до підпрємства власника рахунка. 

Записи банку і підприємства мають бути ідентичними, але потрібно враховувати, що рахунок 31 є активним, а для банку ці рахунки є пасивними рахунками. 

Тому на дебеті у Виписці банку показана сума, списана з рахунка підприємства, а на кредиті – зарахована на нього сума, відповідно сальдо у Виписці - на кредиті рахунка. За недопущенням помилок контроль здійснює головний бухгалтер.

Таблиця 3.3.    

Облік грошових коштів у касі
	№

	Зміст господарської операції

	Кореспондуючі рахунки

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1

	Одержано готівку в погашення:
- довгострокової заборгованості
	301
	16

	
	- заборгованості від покупців в оплату раніше відвантаженої продукції, товарів, послуг
	301
	36

	
	- винної особи, підзвітних осіб, працівників в погашення раніше виданих безвід-соткових позик
	301
	37

	2
	Одержано кошти з банку в касу
	301
	31

	3
	Отримано готівкою цільове фінансування з бюджету
	301
	48

	4

	Одержано в касу:- короткострокову позику банку
	301
	60

	
	- кошти від наймачів і орендарів нежитлових приміщень
	301
	68

	5
	Повернуто зарплату, надлишково видану працівникам
	301
	66

	6
	Одержано готівкою виручку від продажу товарів 
	301
	70

	7
	Оплачено готівкою витрати на монтаж або ремонт основних засобів
	15
	301

	8
	Передано гроші з каси до банку
	311
	301

	9
	Зараховано на поточний рахунок виручку, здану касиром
	31
	301

	10
	Видано готівкою безвідсоткову позику працівнику; видано в підзвіт; виплачено аліменти
	37
	301

	11
	Проведено передоплату за газети та журнали
	39
	301

	12
	Погашено  -заборгованість перед постачальниками та підрядниками
	63
	301

	13
	-заборгованість перед фондами соціального страхування та Пенсійним фондом
	65
	301

	14
	Виплачено заробітну плату працівникам підприємства
	66
	301

	15
	Погашено готівкою заборгованість перед кредиторами
	68
	301

	16
	Оплачено готівкою витрати   фірми
	91-95, 97
	301


Аналітичний облік ведеться касиром, що забезпечує реалізацію функції збереження майна власника. Найбільш достовірний аналітичний облік ведеться в звіті касира, де відображається кожна господарська операція з руху грошових коштів у касі (дод.З).

Надходження коштів на рахунок 311 має великий діапазон. Найбільша сума надходження – це виручка від реалізації продукції, виконаних робіт і послуг, від реалізації інших активів. Видатками фірми з рахунку є платежі до бюджету, розрахунки по податках, Основні господарські операції, які здійснюються на рахунку фірми в банку можна викласти в формі наступної таблиці ( табл. 3.4.)












Таблиця 3.4.

Облік грошових коштів на рахунку в банку

	№
	Назва операції
	Кореспондуючі рахунки

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1
	Надходження від покупців і замовників виручки від реалізації продукції, робіт і послуг
	311
	361

	2
	Внесена з каси на рахунки банку готівка
	311
	30

	3
	Перераховані постачальниками різні суми, у зв”язку з перерахунками
	311
	631

	4
	Надійшли суми за висунуті претензії
	311
	374

	5
	Надійшли суми, одержані від органів соціального страхування, за перевищення відповідних перерахувань над відрахуваннями
	311
	65

	6
	 Надійшли суми від окремих осіб в погашення заборгованості по відшкодуванню завданого збитку
	311
	375

	7
	Суми, що надійшли від дебіторів у погашення їх боргів (за виконавчими листами), у т.ч. надходження від орендарів орендної плати.
	311
	377

	8
	Зарахування доходів, що надійшли в рахунок майбутніх періодів (орендна плата)
	311
	69

	9
	Одержані короткострокові кредити банків
	311
	601

	10
	Зараховані на рахунки в банках кошти цільового фінансування та цільових надходжень
	311
	48

	11
	Погашена заборгованість перед постачальниками і підрядчиками
	631
	311

	12
	Перераховані платежі до бюджету (прибутковий податок, податок на додану вартість).
	641
	311

	13
	Погашення заборгованості з відрахування органам соціального страхування
	652
	311

	14
	Перераховані грошові кошти із им кредиторам (суми, утримані тз працівників на користь різних організацій і осіб, напр. аліменти)
	68
	311

	15
	Погашена заборгованість з короткострокової позики банку
	60
	311

	16
	Списані суми, використані на цільові заходи.
	48
	311


Отже, з цього розділу можна підсумувати, що найбільш достовірний аналітичний облік грошових коштів ведеться в звіті касира, де відображається кожна господарська операція з руху грошових коштів у касі. Основним джерелом поступлення коштів в касу є їх надходження у вигляді оплати покупців за отриману продукцію та надані послуги..  

Аналітичний облік на рахунку 31 здійснюється за виписками банку, які є основою для запису операцій. На поточний рахунок найбільші суми коштів надходять у вигляді виручки від реалізації. 

3.3.  Удосконалення організації бухгалтерського обліку на фірмі

В дипломній роботі вже не вперше йде мова про визначальну роль організації бухгалтерського обліку грошових коштів в процесі господарської діяльності підприємства. 

І тому проаналізувавши організацію обліку грошових коштів на фірмі я зрозуміла, що в «Колоінвест» до цього ставляться дуже відповідально. 

Про це свідчать індивідуальні графіки роботи, застосування комп»ютерної форми ведення обліку, плани контролю за здійсненням касової і розрахункової дисципліни тощо. Дані заходи сприяють підвищенню відповідальності виконавців за доручену роботу, зменшенню витрат часу і врешті веде до підвищення якості та продуктивності праці.

Проте в мене виникли певні ідеї щодо вдосконалення організації бухгалтерського обліку взагалі і грошових коштів зокрема на фірмі «Колоінвест».

Нижче наведений (табл. 3.5.) проект організації обліку грошових коштів і оперативного економічного конролю за дотриманням касової та розрахункової дисципліни. 

Таблиця  3.5. 

Проект удосконалення організації обліку грошових коштів і оперативного економічного контролю за дотриманням дисципліни в проведенні касових операцій і операцій на рахунках в банку на ПВТ фірмі “Колоінвест”

	№ 
	Складова частина

проекту
	Зміст складової частини проекту

	1
	2
	3

	1
	План документації касових операцій
	Складання робочих інструкцій до касових прибуткових і видаткових ордерів і розробка графіка документообороту

	2
	План документації по рахунках в банку
	Складання робочих інструкцій до банківських документів і розробка графіка документообороту

	3
	Групування операції здійснених грошовими коштами
	Організація ведення журнала-ордера №1 і побудова аналітичних таблиць до виписки із рахунку в банку до журналів-ордерів №2.

	4
	Аналітичний облік
	Організація ведення відомостей до журналів-ордерів

	5
	План виконання робіт по обліку грошових коштів
	Складання характеристик посад, індивідуальних графіків роботи, структурного графіка облікових робіт

	1
	2
	3

	6
	Оперативний контроль за дотриманням касової дисципліни по операціях в банках
	Розробка плану контролю до дотримання дисципліни касових операцій і операцій на рахунках в банку


Гадаю при впровадженні призведе до покращення показників прибутку, оскільки він забезпечить всестороннє спостереження за даним обліком.

Також я розробила алгоритм порядку оформлення видаткового і прибуткового касових ордерів (рис.3.2). Я відокремила кожен етап, який проходять ордери і вислідкувала їх шляхи в разі виникнення конкретних ситуацій.

 Також думаю, що варто забезпечити бухгалтерів фірми автоматизованими робочими місцями. Це б дало змогу їм виконувати свою ділянку роботи значно швидше і допомогло у вирішенні конкретних облікових завдань.


За наявності адекватного супроводу інформаційна система забезпечила б головному бухгалтеру можливість безперервного контролю за веденням облікових записів і складанням документів, тобто посилиться контроль за законністю та економічною ефективністю господарських операцій. Практичним результатом даного впровадження для фірми стане зменшення імовірності штрафу через неграмотність або випадкову помилку бухгалтера.
Рис. 3.2. Алгоритм порядку оформлення прибуткового та видаткового касових ордерів

Впевнена, що даний алгоритм не тільки б спростив сам процес оформлення ордерів, а й в значній мірі слугував хорошою підказкою як касиру, так і особам, які вносять кошти чи отримують їх.

Ознайомившись з обов»язками головного бухгалтера фірми «Колоінвест» я зрозуміла, що до його функцій входить дуже великий об»єм роботи: контроль, планування, складання звітності тощо. Вважаю, що для однієї людини це занадто широке коло обов»язків, які до того ж вимагають підвищеної уваги і відповідальності. Для того, щоб полегшити роботу головного бухгалтера і вдосконалити процес планування грошових коштів я пропоную ввести в штат фірми нову посаду – бухгалтера по плануванню. Даний бухгалтер обчислював би можливі джерела надходження і витрачання грошових коштів. Головною метою розробки планів є синхронність надходжень і витрачань коштів, а також прискорення обороту грошей. На сьогодні більшість підприємств не планують рух грошових коштів, що призводить до постійної незбалансованості надходжень і витрачань коштів. Планування грошових коштів має багато переваг і плюсів. Зокрема не здійснюється «замороження» грошей; нераціонального розподілу нематеріальних витрат в часі, яке веде до їх нагромадження в окремих періодах без належної ув»язки з надходженнями коштів; пасивна політика по відношенню до боржників; ефективно використовуються тимчасово вільні кошти.

Чим краще організований бухгалтерський облік, тим легше здійснювати контроль за їх витрачанням, відкриваються шляхи їх економії та примноження. Саме тому, удосконалення обліку – це пряма дорога до успіху і прибутковості фінансово-господарської діяльності будь-якого підприємства.

3.4. Організаційні процедури проведення аудиту грошових коштів на ПВТФ “Колоінвест”
При перевірці я керувалася законодавством України у сфері бухгалтерського обліку фінансово-господарської діяльності, прийнятими в Україні міжнародними стандартами аудиту.

 
Перевірку здійснено відповідно до нормативів аудиту, що діють в Україні, згідно з якими я спланувала та провела аудиторську перевірку, з метою збирання достатніх доказів того, що фінансові звіти підприємства не містять суттєвих помилок. Перевірено інформацію, що підтверджує цифровий матеріал, який покладено в основу звітності. Процедури збору даних для оцінки достовірності та повноти звітності основані на вибірковому спостереженні і тому не виключають наявності деякого інформаційного ризику для користувачів фінансових звітів.

Під час аудиторської перевірки проаналізовано бухгалтерські принципи, які використовувались фірмою, розглянуто принципи оцінки матеріальних статей балансу, застосовані керівництвом підприємства. Я вважаю, що зібраної під час перевірки інформації достатньо для складання звіту. 

При перевірці мною використовувались первинні документи, бухгалтерські регістри, фінансова і податкова звітність.

Оскільки при аудиторській перевірці проведення інвентаризації не належить до числа обов»язкових процедур, то я її не проводила.

Щоб повноцінно оцінити стан касових операцій я ознайомилася  з нормативними документами, що регламентують порядок ведення касових операцій, збереження готівки в касі, та ознайомилася зі списком осіб, що несуть відповідальність за порушення цього порядку. 

Для того, щоб аудиторську перевірку здійснити кращи чином я розробила програму аудиту касових операцій (табл.  ). Програму я складала у вигляді програми процедур перевірки на суттєвість. Вона слугує переліком інструкцій, засобом контролю за виконанням роботи, записом використаних процедур, цілей аудиту, термінів проведення, вибором методів перевірки. 

Програма аудиту – важлива частина робочої документації, вона відображає значну частку даних, які необхідні для винесення та підтвердження аудиторського висновку.

Таблиця     

Програма аудиту касових операцій фірми «Колоінвест»

	№

	Етап перевірки
	Джерело інформації
	Необхідні аудиторські
процедури
	Методи 


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оцінка
системи
документообороту касових операцій
	Звіт касира, Касова книга, первинні касові документи, Журнал реєстрації видаткових та прибуткових касових ордерів, Журнал реєстрації виданих доручень, авансові звіти, підтверджувальні
документи, пояснювальні записки
	1. Перевірка касових ордерів за формою і змістом щодо встановлення недоброякісних документів та наявності на касових документах необхідних підписів.
2. Перевірка правильності кореспонденції рахунків, відображеної в касових документах.
3. Перевірка наявності всіх необхідних реквізитів.

4. Перевірка порядку ведення Касової книги і відповідності її оформлення
5. Звірка даних Журналу реєстрації касових ордерів із записами в Касовій книзі.      
	Формальна,огляд,арифметичний підрахунок,логічна,звірка,звірка
однотипних
записів

	2.
	Перевірка операцій з оприбуткування грошових коштів у касі
	Звіт касира, Касова книга, первинні касові документи, авансові звіти, виписки банку
	1. Перевірка повноти і своєчасності оприбуткування готівки в касі фірми, шляхом звірки даних прибуткових ордерів із даними Касової книги, звіту касира, журналу прибуткових і видаткових касових ордерів.

2. Звірка банківських виписок.

3. Перевірка відповідності і правильності вказаних рахунків і сум
	Формальна, арифметичний підрахунок, звірка

	3.
	Перевірка операцій з видачі готівки з каси підприємства
	Звіт касира, Касова книга, первинні касові документи, авансові звіти,
	1. Перевірка наявності первинних документів на видаток грошей і підтвердження цих сум у Куасовій книзі.

2. Перевірка цільового використання готівкових коштів, отриманих із установи банку:
	Формальна,арифметичний підрахунок, звірка

	4. 
	Перевірка додержання
касової
дисципліни
	Звіт касира,
Касова книга,
первинні касові документи, Журнал реєстрації касових ордерів, Журнал реєстрації виданих доручень, реєстрація платіжних відомостей, авансові звіти, 
	1. Перевірка правильності ведення операцій з підзвітними особами:
1.1. Перевірка правомірності видавання готівкових коштів у підзвіт 
1.2. Перевірка правильності звітування підзвітних осіб за видані готівкові кошти 
2. Перевірка додержання обмежень при розрахунках готівкою протягом одного дня за одним або кількома платіжними документами.
3.Перевірка правомірності вико-ристання готівки з виручки 
	Логічна, взаємна,
юридична
перевірки

	5. 
	Перевіка від
повідності записів у
касовому звіті із записами в Касовій
книзі
	Звіт касира,
Касова книга,
первинні касові документи
	1. Перевірка правильності відображення в первинних касових документах виправлення помилок. 
2. Вивчити причини виявлених невідповідностей
	Арифметична,логічна,взаємна
перевірки

	6.
	Перевірка наявності
первинних документів, відображених у касовому звіті
	Звіт касира,
Касова книга,
первинні касові документи, Журнал
реєстрації видаткових та
прибуткових
касових ордерів
	1. Перевірка наявності первинних документів на видаток грошей з каси в
підтвердження цих сум у Касовій книзі.
2. Перевірка наявності Журналу реєстрації прибуткових і видаткових касових ордерів і порядку його ведення.
	Взаємна, логічна,
формальна
перевірки

	7.
	Перевірка правильності підрахунків
у Касовій книзі підсумків операцій за день і перенесень сум з однієї
сторінки Касової книги на іншу
	Звіт касира,
Касова книга,
первинні ка-
сові докумен-
ти, Журнал
реєстрації ви-
даткових та
прибуткових
касових орде-
рів
	1. Зіставлення даних на кінець минулого дня з даними на початок поточного дня.
2. Арифметичний підрахунок залишку на кінець кожного дня з метою встановлення випадків перекручування й перенесення сум, які викривлюють результати інвентаризації каси, а іноді наслідком цього порушення може бути привласнення грошей.
3.Перевірка додержання підприємством ліміту каси
	Ариф
метична, взаємна
перевірки


              Застосування під час аудиторської перевірки мною програми дуже допомогла мені оптимізувати мої зусилля і спрямувати дії в правильному напрямку.

             Перевірку повноти і своєчасності оприбуткування готівки в касі фірми здійснювала, шляхом звірки даних прибуткових ордерів із даними Касової книги, звіту касира, журналу прибуткових і видаткових касових ордерів

             Особливу увагу я звернула на величину виплачених сум окремим особам і потім перевірила їх реальність, на справжність підписів осіб, що одержали гроші, на дописані суми, перевірила наявність підчищень, неякісних оформлень доручень.                 Для перевірки справжності підписів я зіставляла їх підписи в різних відомостях. Понадлімітні залишки готівки в касі підприємства визначаються прямим розрахунком за кожен робочий день шляхом порівняння залишку готівки в касі суб'єкта господарювання на кінець дня з встановленим йому обслуговуючою установою банку (або самостійно визначеним) лімітом залишку готівки в касі, незалежно від того, здійснювалися в цей день касові операції (надходження і витрачання готівки) чи ні.
Я перевірила правильність підрахунку оборотів за прибутком і видатком у касових звітах, визначення залишків на кінець звітного періоду і перенесення їх з однієї сторінки на іншу та відповідність залишку з рахунка 30 «Каса» за звітом касира на кінець місяця залишку за рахунком 30 у Головній книзі.

Починаючи аудит операцій за рахунками в банках з»ясувала, які рахунки відкрито підприємством  в установах банку, що його обслуговує. Під час проведення контролю операцій за рахунками коштів у банку  провела зустрічні перевірки, а головне – ретельно перевірила взаємопов’язані первинні документи з однорідних операцій. Для цього зіставляла дані описів бухгалтерського обліку, товарно-транспортні документи, журнал реєстрації дорожніх листів тощо.
Вивчаючи факти надходження грошей на поточний рахунок в банку я перевірила правильність і повноту гарантування їх за виписками банку, бухгалтерськими регістрами і звітами касира.

Повноту банківських виписок встановлювала за їхньою нумерацією за сторінками і перенесенням залишку коштів на рахунку. Залишок коштів на кінець періоду в попередній виписці банку за рахунком має дорівнювати залишку коштів на початок періоду в наступній виписці.

Обов»язковою була перевірка правильності та обгрунтуваності перерахування коштів за товарно-матеріальні цінності, для чого порівнювала суми вказані в платіжних документах з даними виписки банку і записами на рахунку 63 або на рахунку 37.

Перевіркою порядку застосування реєстраторів розрахункових операцій  порушень не всновлено.  

Отже, при перевірці дотримання норм з регулювання готівкового обігу та правильності ведення касових операцій встановлено наступне:
Суцільною перевіркою касової книги понадлімітних залишків готівки в касі  не встановлено.
Перевіркою повноти оприбуткування готівки одержаної з каси банку, відповідності записів касової книги підприємства про суми, одержані з банку, здані в банк, даним банку порушень не встановлено. 
Згідно Постанови Правління Національного банку України від 19.02.01р. № 72 "Про затвердження Положення про  ведення  касових  операцій  в  національній  валюті  в  Україні",  зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 15.03.01р. за № 237/5428 із змінами та доповненнями , Постанови Правління Національного банку України від 15.12.2004р.   витрачання готівки одержаної від виручки на виплати пов’язані з оплатою праці порушень не встановлено.
Перевіркою готівкових розрахунків з іншими підприємствами (приватними підприємцями) понад встановлену граничну суму (10,0 тис.грн.)  не встановлено.
Порушень  Постанови Національного Банку України “Порядок ведення касових операцій в національній валюті в Україні” від 02.02.1995р. № 21 із змінами та п.2.15 Постанови правління НБУ від 19.02.2001р. № 72  “Положення про ведення касових операцій у національній валюті в Україні”  перевищення встановлених строків використання виданої під звіт готівки або без повного   звітування щодо раніше виданих коштів  не встановлено.
Використання готівки не за цільовим призначенням не встановлено.
Бухгалтерський облік та документальне оформлення касових операцій на фірмі відповідає вимогам Положення про ведення касових операцій у національній валюті в Україні, затверджене постановою Правління Національного банку України від 19.02.01 № 72.

Ведення та документальне оформлення фірмою операцій по розрахунковому та інших банківських рахунках відповідає вимогам відповідних нормативних актів, зокрема Інструкції про безготівкові розрахунки в Україні в національній валюті, затвердженої постановою національного банку України від 29.03.01р. № 135.

ВИСНОВКИ


На основі проведеного дипломного дослідження в даній дипломній роботі на тему «Організація бухгалтерського обліку і аудиту грошових коштів на підприємстві» можна зробити наступні висновки.

Грошові кошти є головною складовою всіх фінансових операцій підприємства. Вони беруть участь в забезпеченні всіх видів господарської діяльності, зокрема, фінансових операцій. Внаслідок кругообігу господарських засобів між підприємствами виникають відносини, які називаються розрахунками. Розрахунки можуть здійснюватися в готівковій та безготівковій формі, а безготівкові розрахунки поділяються на товарні та нетоварні. Грошові обороти, як готівкові так і безготівкові органічно пов»язані між собою і переходять з однієї форми в іншу.

Виконання основних завдань бухгалтерського обліку грошових коштів сприяє забезпеченню одержання достовірної, точної, своєчасної інформації про рух грошових коштів.
Дослідження руху грошових коштів згідно Положення (стандарту) бухгалтерського обліку №4 “Звіт про рух грошових коштів” на фірмі «Колоінвест» дає можливість спостерігати рух грошових коштів у розрізі операційної, фінансової та інвестиційної діяльності.

Для ефективного використання наявних коштів підприємству потрібно правильно організовувати їх облік, тоому обов»язковим є виконання завдань бухгалтерського обліку грошових коштів.

В ринкових умовах не можна розпочати господарську діяльність без наявності грошових коштів та без їх постійного поповнення. Грошові кошти забезпечують проведення поточних операцій. В діяльності фірми між вхідними та вихідними грошовими  потоками завжди є тимчасовий розрив, тому підприємство тримає вільні грошові кошти на поточному рахунку. Крім того, в зв»язку з непередбачуваністю господарських витрат, вони необхідні для виконання непередбачених платежів.

Як свідчить практика, власника підприємства постійно цікавить не стільки відповідність бухгалтерського обліку прийнятим стандартам, скільки законність і обгрунтованість витрачання коштів. Отже, тут не можна обійтися без аудиту. Аудит грошових коштів передбачає перевірку операцій підприємства, пов2язаних з обігом готівки, рухом коштів на рхунках в банку в процесі здійснення фінансово-господарської діяльності, правильності їх проведення відповідно з чинним законодавством. Мною в третьому пункті першого розділу роботи висвітлено типові порушення, які виявляються при даному аудиті.

Аналіз нормативно-законодавчих актів з організації обліку грошових коштів в Україні дозволяє сказати, що на сьогодні нормативно-законодавча база щодо обліку грошових коштів в основному відповідає потребам підприємства.

Щодо базового підприємства ПВТФ «Колоінвест», то облікова політика фірми забезпечує дотримання принципів організації бухгалтерського обліку і складання фінансової звітності і регулюється наказом про організацію бухгалтерського обліку і облікову політику.

Позитивними моментами в організації обліку грошових коштів на «Колоінвест» є комп»ютеризація обліку. Я вважаю, що це вдале рішення керівника, оскільки це поєднання професійних якостей і функцій працівника з інтелектуальними можливостями комп»ютерів.

Організаційно-технологічними особливостями фірми є також застосування індивідуальних графіків роботи, які не лише полегшують роботу, забезпечують своєчасність виконання покладених обов»язків, а й сприяють підвищенню відповідальності виконавців за доручену роботу і дають змогу раціональніше використовувати робочий час.

Стосовно документообороту в обліку грошових коштів, то первинними документами, що засвідчують факти здійснення господарських операцій є прибуткові та видаткові касові ордера, платіжні відомості, платіжні доручення, чеки, квитанції тощо.

Для обліку коштів призначений 3 клас рахунків Плану рахунків – «Кошти, розрахунки та інші активи». Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 4 «Звіт про рух грошових коштів» є нормативною основою для складання найважливішої форми фінансової звітності яка має назву Звіт про рух грошових коштів. Цим Положенням (стандартом) визначаються зміст і форма звіту про рух грошових коштів та загальні вимоги до розкриття його статей.
Важливою аналітичною характеристикою фірми є її фінансова незалежність від зовнішніх позичкових джерел. Ця незалежність характеризується коефіцієнтом фінансової незалежності (автономності). Здійснивши відповідні розрахунки я отримала такі показники: 2002р. – 0,75, 2003 – 0,77, 2003р. – 0,69, 2005р. – 0,68. Отже, видно, що найменш залежною від зовнішніх джерел фірма була в 2003р., але в подальшому показник автономії знизився до 0,68. 
Рентабельність дає уявлення про достатність чи недостатність прибутку порівняно з іншими окремими величинами, що впливають на виробництво, реалізацію і взагалі на фінансово-господарську діяльність фірми. Вимірювачем ефективності використання всіх активів фірми є  коефіцієнт прибутковості активів. За період 2002-2005роки цей показник зростав - з кожним роком гривня вкладена в актив приносить все більше прибутків: від 0,01грн. до 0,04коп. Припускаю, що в 2006 р. ця тенденція збережеться.

Коефіцієнт грошової платоспроможності свідчить про здатність підприємства швидко мобілізувати свої активи. Варто зазначити, що здатність фірми швидко мобілізувати активи для погашення своїх зобов’язань поступово знижувалося. Показник 2002 року був дуже хорошим, та в 2005р. даний коефіцієнт мав вже значення нижче за нормативно-допустиме.


Під час дипломного дослідження я провела аудиторську перевірку грошових коштів на фірмі «Колоінвест». В процесі аудиту я використовувала самостійно розроблену програму аудиту грошових коштів в касі. Вона значно допомогла мені правильно організувати аудит, оптимізувати свої зусилля і раціональніше використати час. При перевірці дотримання касової і розрахункової дисципліни жодних порушень не виявлено.

З метою вдосконалення організації бухгалтерського обліку грошових коштів на фірмі «Колоінвест» я в дипломній роботі подала власні пропозиції. Зокрема, я розробила проект удосконалення обліку і контролю коштів, в якому облік організовується від складання планів організації документації і до контролю за дотриманням касової дисципліни ведення цих операцій. Також я склала алгоритм порядку оформлення касових ордерів. Інші пропозиції вдосконалення викладені в третьому пункті останнього розділу.

Правильна організація контролю грошових коштів забезпечує дотримання касової дисципліни і раціональне використання коштів за призначенням. 

В умовах ринкової економіки, для інвесторів, постачальників, кредиторів і акціонерів, що вклали свій капітал у розвиток підприємницької діяльності підприємства, стабільність підприємства має велике значення, адже це в інтересах самих акціонерів, кредиторів, постачальників, інвесторів, а також керівництва і працівників даного підприємства.
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